ESTADO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objetivo o registro de precos visando Contratacdo de empresa
especializada para execucdo de servicos de publicidade, apoio a imprensa e marketing para a Camara
Municipal de Arraial do Cabo, localizada & Av. Alte. Paulo de Castro Moreira, s/n° Centro, nos termos
da descritos abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Tendo em vista que a comunicacdo do Poder Legislativo Municipal baseia-se nos principios de que é
direito da populagdo ser informada, compete a Camara Municipal, promover a¢cdes que cumpram o
dever da Administracdo Publica de informar e prezar pela transparéncia dos seus atos. Essa
comunicacdo deve vincular-se a objetivos sociais de interesse publico e sempre assumir carater
educativo, informativo ou de orientagdo social. E por meio da comunicagio do Poder Executivo que as
pessoas sdo informadas dos seus direitos e deveres, das acdes da administracdo e dos beneficios dessas
acOes. Nesse sentido, a comunicacdo da administracdo cumpre importante funcdo institucional de
fortalecer a cidadania;

A presente licitacdo tem como objeto a Contratacdo de Agéncia de Publicidade e Propaganda, visando
a prestacdo de servicos de publicidade, compreendendo o conjunto de atividades realizadas
Integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacdo, a concepgéo, a
criacdo, a execucdo interna, a intermediacao e a supervisdo da execucao externa, a compra de midia e a
distribuicdo de publicidade, com o intuito de atender ao principio da publicidade e ao direito a
Informacao, de promover os servicos, de difundir ideias, principios, iniciativas ou instituicdes ou de
informar o publico em geral.

3 FUNDAMENTACAO LEGAL

A aquisicao, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei n.° 14.133/21
e demais legislacdo aplicavel e foi confeccionado a partir do Estudo Técnico Preliminar elaborado,
considerando o disposto no Art. 18, Inciso I, e outras disposicdes da Lei 14.133/21, que consta neste
processo.

ENQUADRAMENTO LEGAL: A aquisicdo do objeto (servico de publicidade) é dispensavel de
licitacdo conforme o que rege o Art. 75 em seu inciso Il da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, por
conta de baixo valor, atualizado pelo Decreto N° 12.343, de 30 de dezembro de 2024.

A contratacdo do processo deverad acontecer de FORMA DIRETA conforme prescricdo do Art. 72 da
Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

4 DAS ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E PRECOS ESTIMADOS.

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.| VALOR VALOR
A UNIT. TOTAL
01 Contratacdo de empresa para MES 12 R$ 4.875,00 | R$ 58.500,00

fornecimento  de  servicos de
publicidade, apoio a imprensa e
marketing para promover maior
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adequabilidade de material
publicitario e pecas de marketing
além de alinhamento de
comunicagdo com a proposta de
atividades e eventos realizados pela
mesma.

A previsao de servigos necessarios estimados serdo o que consta das defini¢des abaixo:

1 - Desenvolvimento de planejamento de assessoria publicitaria;
2 — Assessoria de imprensa e relacionamento publicitario constando:

a- Elaboracdo de pautas que serdo enviadas a Imprensa;

b-Monitoramento das pautas sugeridas, fornecendo informacbes extras, agendando entrevistas e
esclarecendo questionamentos;

c- Interface com jornalistas considerados estratégicos;

d- Identificacdo de temas/pautas dos projetos para comunicacao externa;

e- Identificacdo dos setores da midia nos quais haja maior receptividade ao Municipio de Arraial do Cabo;
f- Apuracdo, coleta de dados e confecgdo outros materiais adicionais como fotos, videos, folders e outros
necessarios para enriquecer o trabalho da imprensa e aumentar o interesse pelas pautas sugeridas;

g- Redacéo de textos jornalisticos;

h-Atendimento a jornalistas e acompanhamento em visitas de personagens estratégicos, coletivas,
gravacdes e entrevistas;

i - Preparacdo e acompanhamento de porta-vozes;

j- Organizacao e realizacdo de coletivas de imprensa e eventos de relacionamento com a imprensa e com
formadores de opinido;

I- Preparacdo de um modelo pra embasar perguntas e questionamentos recorrentes (especialmente em casos
que possam apresentar algum risco para a imagem do contratante) no caso de entrevista individuais e
coletivas com os porta-vozes da Camara Municipal;

m- Cobertura jornalistica dos eventos;

n — Criacdo e gestdo de campanhas publicitarias;

0 — criacdo de artes para divulgacdo dos servi¢os da Camara Municipal.

As acdes de planejamento e veiculacdo das campanhas elaboradas pela Agéncia de Publicidade e Propaganda
tém por previsdo acontecerem de acordo com o calendario anual de eventos internos e externos, promovidos
ou ndo pela Camara Municipal de Arraial do Cabo.

O custo estimado total da contratacdo € de R$ 58.500,00 (Cinquenta e Oito Mil e Quinhentos Reais),
considerando aquisi¢Ges anteriores e outros orcamentos, conforme servicos dispostos na tabela acima.

Estardo inclusos todos os custos diretos e indiretos sobre o objeto, isentando a contratante de quaisquer énus
adicionais.

A estimativa de servigos foi levantada com base em estudos realizados pela Assessoria de imprensa da
Camara, sendo detectados pontos estratégicos de apoio necessarios para realizagdo das demandas da area em
beneficio & Camara.

Natureza do objeto: COMUM, conforme Art. 20 da Lei 14.133.
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5 DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da fonte de recursos n.° 1.704.0000 —
royalties e 1.5000.0000 — recursos ordinarios.
A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao: XXXXXXXXXX — XXX XXX XXX XXX XXX.

6 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O presente Termo de Referéncia visa fornecer uma descrigdo abrangente da solucdo proposta visando a
dispensa de licitacdo para eventual e futura contratacdo de pessoa juridica para o fornecimento de servicos
de publicidade e marketing, com o intuito de planejar, coordenar, confeccionar, supervisionar e controlar
as acOes de publicidade e marketing, que abrangem as acGes de divulgacdo e propaganda institucional
para atender as demandas da Camara Municipal de Arraial do Cabo.

Desenvolvimento de planejamento de assessoria publicitaria; Assessoria de imprensa e relacionamento
publicitario constando: elaboracdo de pautas que serdo enviadas a Imprensa; monitoramento das pautas
sugeridas, fornecendo informacOes extras, agendando entrevistas e esclarecendo questionamentos;
interface com jornalistas considerados estratégicos; identificacdo de temas/pautas dos projetos para
comunicacgdo externa; identificacdo dos setores da midia nos quais haja maior receptividade ao Municipio
de Arraial do Cabo; apuracdo, coleta de dados e confecgdo outros materiais adicionais como fotos, videos,
folders e outros necessarios para enriquecer o trabalho da imprensa e aumentar o interesse pelas pautas
sugeridas; redacdo de textos jornalisticos; atendimento a jornalistas e acompanhamento em visitas de
personagens estratégicos, coletivas, gravacdes e entrevistas; preparacdo e acompanhamento de porta-
vozes; organizacao e realizacdo de coletivas de imprensa e eventos de relacionamento com a imprensa e
com formadores de opinido; preparacdo de um modelo pra embasar perguntas e questionamentos
recorrentes (especialmente em casos que possam apresentar algum risco para a imagem do contratante) no
caso de entrevista individuais e coletivas com os porta-vozes da Camara Municipal; cobertura jornalistica
dos eventos; criacdo e gestdo de campanhas publicitarias; criacdo de artes para divulgacéo dos servicos da
Cémara Municipal.

7 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos cabiveis do Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis.

A contratacdo devera ser efetuada através de dispensa de licitacéo.
A contratacdo sera para 12 (doze) meses.

Para prestacdo dos servicos pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam no ramo
de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como, apresentar os seguintes documentos a titulo
de habilitacdo, nos termo do Art. 62, da Lei 14.133:
- A empresa devera apresentar habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, ainda, qualificacdo
técnica, ou seja, comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente, compativel em
caracteristicas, quantidade e prazos com o objeto definido neste termo, bem como, apresentar no
minimo 01 (um) ano de qualificacdo técnica de prestacdo de servico.

A contratada compromete-se a resolver, imediatamente, todas as demandas que vierem a ocorrer,

referentes aos servigos contratados. Caso ocorra alguma impossibilidade, parcial ou total, a mesma devera
ser comunicada ao fiscal do contrato para que haja anélise e execucéo do procedimento relativo a mesma.
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Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante conduzira a termo, os fatos ocorridos
para aplicacdo de sansdes devidas.

No valor precificado pela contratada, estaréo inclusos todos os custos diretos e indiretos sobre o objeto,
isentando a contratante de quaisquer 6nus adicionais.

O inicio da prestacdo do servigo sera imediato, logo ap0s a assinatura do contrato.

E este ndo podera ser objeto de subcontratacdo, todo ou em parte, em conformidade com o Art. 122
da Lei 14.133.

A contratada fica obrigada a manter qualquer garantia dos servicos que venha a ser exigida nesta
contratacdo, por periodo de vigéncia do contrato, sob pena de sofrer sansdes legais aplicaveis, além de ser
obrigada a reparar 0s prejuizos que causas a contratante e a terceiros, decorrente de falhas na execucao do
Servico.

8 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

A prestacdo dos servigos devera ser efetuada de forma IMEDIATA, ap0s assinatura do contrato na
sede no seguinte endereco Av. da Liberdade, S/IN° — Centro, Arraial do Cabo/RJ, CEP: 28.930-000
entre as 09h e as 17h;

A contratacao sera formalizada mediante assinatura de instrumento de contrato.
O modelo de contrato seguird o disposto no Art.6°, Inciso XXIII, alinea e, que diz: “modelo de
execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados

pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento’.

9 DO PRAZO DA CONTRATACAO

PRAZO DE VIGENCIA: A contratacdo do servico de fornecimento de servicos de publicidade, apoio
a imprensa e marketing tera vigéncia por 12 (doze) meses, e foi retirado de acordo com analises
realizadas em relacdo a contrataces anteriores e a solucdo das necessidades do setor no ano de 2024.

10 DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DO PAGAMENTO

O pagamento, decorrente do fornecimento desta contratacdo, sera efetuado integralmente de
conformidade com o fornecimento, mediante crédito em conta corrente da contratada, no prazo de até
10 (dez) dias, contados da apresentacdo da respectiva documentacdo fiscal, devidamente atestada pelo
setor competente, conforme dispde o art. 40, inciso |, combinado com dispde o art. 18, inciso Il1.

O recebimento sera feito provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais. A
realizacdo do pagamento se dard apos a conferéncia da realizacdo dos referidos servigos, e aval da
autoridade méxima.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

Os pagamentos somente serdo efetuados apds a comprovacao, pela fornecedora, atraves de certidao de
que se encontra regular junto a Fazenda Federal, Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e trabalhista.

11 MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAQO DO CONTRATO

A execucdo do Contrato e a respectiva prestagdo dos servicos serdo acompanhadas e fiscalizadas por
servidores (Fiscal do Contrato e substituto) a serem designados pela autoridade maxima do Orgdo Camara
Municipal de Arraial do Cabo, na condicao de representantes da CONTRATANTE.

Sera designado um Fiscal Técnico/Administrativo, o Gestor do Contrato ¢ respectivos substitutos para o
contrato celebrado.

Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execu¢do do Contrato e dos respectivos
servicos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer davidas e pendéncias que surgirem no curso de sua
execucdo, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas, ou problemas observados,
conforme prevé o art. 104, inciso Il1, combinado com o Art. 117 em sua totalidade, da Lei n® 14.133/2021.

Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgao ou entidade contratante ou de agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, devendo essa
proibicdo constar expressamente do edital de licitacdo/contrato.

As comunicacfes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

N&o héa reajustamento de precos, visto que a prestacdo dos servicos sera feita através de Contratacdo Direta no
formato de Dispensa de Licitagdo por baixo, com Preco Global, em conformidade com o Art. 75, 1l, § 3° da
Lei 14.133.

Podera ou ndo haveré prorrogacdo contratual, de acordo com as necessidades da Camara Municipal.
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11.1 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

S&o obrigagdes de exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATANTE, afora outras, ndo previstas neste
Termo e que por Lei Ihe couberem:

Receber os materiais ou servicos em local informado pela solicitante de acordo com as especificacGes
constantes nos itens deste Termo e proporcionar condi¢des para a boa execu¢ao dos servigos.

Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos produtos ou servigos como
irregularidades.

Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer orientacdo acerca dos servigos, excetuados 0s
entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverdo ser confirmados, por escrito, no prazo de 24
(vinte quatro) horas Uteis.

Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugéo dos servigos.

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA.
Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no contrato.
Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0s recursos orcamentarios necessarios ao pagamento.

Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento
do contrato.

Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de
sua responsabilidade.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

11.2 DA OBRIGAGAO DA CONTRATADA

Responder civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou indiretamente, provocar ou causar
para a CONTRATANTE e/ou terceiros, devendo entregar os objetos do CONTRATO de acordo com 0s
termos pactuados, em estrita obediéncia a legislacdo vigente.

N&o transferir sua responsabilidade para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer
outros, exceto naquilo que for autorizado nos termos deste documento.

Garantir o sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos e especificacdes que venham a ter acesso
em razdo da contratacdo, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los.

Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos relativos a execucdo do objeto do CONTRATO,
inclusive despesas com materiais, transportes, fretes, mdo de obra, remuneragdes, bem como todos os
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios e tributarios, ou quaisquer outros custos e encargos
decorrentes, ou que venham a ser devidos em razdo da avenga.

Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara em razéo de a¢do ou omissdo, dolosa
ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras combinagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita.
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Manter durante toda vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste termo;

Entregar os produtos/servigos de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia sob pena das sanc¢des
previstas em Lei.

11.3 SANCOES CONTRATUAIS

Serdo aplicadas as sangdes contratuais sobre as condutas tipicas, caso necessario, de acordo com Art.87, Lei
n.14.133/21.

A multa estabelecida sera de acordo com Art. 86 a 88, Lei n.14.133/21; Art. 55, VI, Lei n.14.133/21; Art. 80,
I, Lein.14.133/21.

O atraso na prestacdo dos servicos implicara em multa de 05% (cinco por cento) do valor do contrato por dia
de atraso.

12 FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, com adoc¢édo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

Forma de prestacao do servico:

A prestacdo do servigo serd imediata, apds a assinatura do contrato, de forma continua durante sua vigéncia.

13 CONDICOES DE GARANTIA

Os itens do objeto deste documento deverdo ser realizados com qualidade e atender as especificacdes, de
acordo com as Normas Técnicas vigentes e aplicaveis quanto ao fornecimento do objeto/prestacao de servico
desta contratacéao.

Todos os produtos/servicos deverdo ser entregues/prestados juntamente com as notas fiscais, informando
todos os prazos e detalhamento dos demais itens que compde a garantia e forma de uso dos mesmos.

4.3. N&o haveréa exigéncia da garantia da contratacdo do Art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

14 DAS CONDICOES GERAIS

A contratada ficara obrigada a executar fielmente o objeto proposto neste Termo de Referéncia — ndo se
admitindo modificacdes sem prévia consulta e concordancia da fiscalizacdo, a qual se compromete, desde ja,
submeter-se;

A simples apresentacdo de proposta indica, e fica assim entendida, que a Empresa d& plena concordancia com
todas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Sera competente o foro da Comarca de Arraial do Cabo, com renulncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja para solucdo de questdes oriundas deste instrumento.
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Arraial do Cabo, 06 de dezembro de 2024.

Ives dos Santos Martins Pereira
Agente de Contratacao
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