ESTADO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
SETOR DE LICITACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. A presente tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para locagcdo de impressoras
multifuncionais para melhoria nos servicos do setor administrativo e gabinetes de vereadores, tendo em vista a
necessidade na substituicdo dos aparelhos obsoletos e também a melhoria para uso desta Camara de acordo
com as quantidades e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

O presente termo tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de
locacdo de impressoras, ou seja, servicos de impressdo, digitalizacdo e reproducao de cdpias/fotocopias
(monocromaticas), inclusive suporte, instalacdo, manutencdo,disponibilizacdo de sistema de
gerenciamento para controle de copias.
No que tange ao apoio de equipamentos capazes de prover a integracao e transferéncia de informacao
do ambiente material (em papel) para o ambiente virtual (do processo eletrénico), que necessita dispor
de equipamentos e servicos capazes de atender as necessidades de digitalizacdo, impresséo e copia
com eficiéncia. Esta contratacdo visa suprir a necessidade por servicos impressdo e copia, considerados
essenciais para o desempenho das atividades institucionais destes 6rgédos e cuja auséncia ou
indisponibilidade, mesmo que temporaria, produzird um impacto direto no desempenho institucional
bem como nos servicos prestados por estes 6rgaos.
Nesse contexto, a presente contratacdo procura atender, de forma plena, eficiente e eficaz, as demandas
de impresséo e copia por meio de fornecimento de equipamentos e de suprimentos necessarios para o
funcionamento destes 6rgéos, evitando o desperdicio e a descontinuidade causada pela falta de
insumos e de manutencdo de equipamentos, garantindo, por consequéncia, maior eficiéncia técnica,
reducdo de custos, maior padronizacdo e melhor qualidade das impressdes e digitalizacoes, dentre
outros beneficios. Sendo assim, a reducgéo de custos é uma vantagem evidente, e se caracteriza por
atender as necessidades dos 6rgdos, de forma exclusiva e setorizada, o que facilita enormemente o
correto dimensionamento dessas necessidades.
E também importante destacar — quanto ao aspecto da homogeneizagao do parque tecnolégico de
digitalizacdo, impressao e copia — que a manutencao de equipamentos padronizados e uniformes
possibilita maior controle e significativa reducdo de gastos posteriores com suporte técnico e com a
reposicdo de consumiveis, visto que sdo 0s mesmos e podem ser fornecidos no esquema de grande
escala, em detrimento a um parque nao uniforme, em termos comparativos. Além disso, o alto grau de
escalabilidade, novamente, proporciona reducdo de custos com 0s insumos e materiais consumiveis,
visto que estes sdo fornecidos com menores precos, em razdo de serem adquiridos em larga escala pelo
prestador de servico contratado.

3 FUNDAMENTACAO LEGAL

A aquisicdo, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei n.° 14.133/21
e demais legislacdo aplicavel e foi confeccionado a partir do Estudo Técnico Preliminar elaborado,
considerando o disposto no Art. 18, Inciso I, e outras disposicdes da Lei 14.133/21, que consta neste
processo.

ENQUADRAMENTO LEGAL: A contratacdo do objeto (locacdo de impressoras) € dispensavel de
licitacdo conforme o que rege o Art. 75 em seu inciso Il da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, por
conta do valor, atualizado pelo Decreto N° 12.807, de 29 de dezembro de 2025.

A contratacdo do processo devera acontecer de FORMA DIRETA conforme prescri¢do do Art. 72 da
Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.
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4 DAS ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E PRECOS ESTIMADOS.

LOTE 01
ESPECIFICAGAO DO VALOR VALOR VALOR ANUAL
MATERIAL UNIT MENSAL

Locagéo de Impressora
multifuncional laser
monocromatica — impresséo R$ 900,00 | R$5.400,00 | R$ 64.800,00
frente e verso, velocidade
01 06 | Und | 40ppm, saida de paginas em
até 6,5 segundos,
conectividade USB 2.0 e rede
ethernet 10/100/1000 — com
franquia de 10.000 paginas.

ITEM | ONT UND

O valor estimado por esta Camara Municipal para a “LOCACAO DE IMPRESSORAS” ¢ de R$ 64.800,00
(sessenta e quatro mil e oitocentos reais), considerando contratacdes anteriores e outros orgcamentos.
Importante enfatizar que se trata de uma estimativa, sendo necessaria a consideragdo da demanda, bem como
custos indiretos relativos a execugdo do objeto. .

Natureza do objeto: COMUM, conforme Art. 20 da Lei 14.133.

5 DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da fonte de recursos n.° 1.704.0000 —
royalties.
A contratacao sera atendida pela seguinte dotacdo: 3.3.90.30.00.00 — PESSOA JURIDICA.

6 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O presente Termo de Referéncia (TR) visa fornecer uma descri¢do abrangente da solucdo proposta para a
contratacdo de empresa para locacdo de impressoras, em conformidade com os requisitos estabelecidos
pela Lei n® 14.133/2021. Isto posto, a escolha da solugdo encontrou respaldo a partir de uma anélise da
demanda e dos custos para a contratacao.

7 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos cabiveis do Guia Nacional de Contrata¢fes Sustentaveis.

N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo do Art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.
A contratacao devera ser prestada, em dias Uteis, das 9h as 17h.

O fornecimento do objeto sera mantido com as condi¢des contratuais atuais.
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8 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

A entrega dos servicos adquiridos deverd ser efetuada de forma IMEDIATA, na sede no seguinte
endereco Av. da Liberdade, S/N° — Centro, Arraial do Cabo/RJ, CEP: 28.930-000 entre as 09h e as
17h;

Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto contratado, inclusive frete, serd de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. A movimentacdo dos materiais até as dependéncias do
almoxarifado da CAMARA é de inteira responsabilidade da CONTRATADA ou da transportadora,
n3o sendo A CAMARA responsavel pelo fornecimento de mao-de-obra para viabilizar o transporte;

O objeto dessa contratacdo sera recebido PROVISORIAMENTE, no setor da presidéncia da Camara,
para fins de conferéncia dos critérios quantitativo e qualitativo, com a utilizacdo de carimbo e
assinatura no canhoto da Nota Fiscal Eletronica e/ou no conhecimento de transporte da transportadora,
devidamente datado e assinado;

Apos 0 recebimento provisério do material, em um prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, serdo
verificados pelo servidor da Cémara, responsaveis pelo setor de Patrimonio, a conformidade do
material proposto e entregue com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia;

Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, o produto devera ser substituido, por conta e dnus da
CONTRATADA, em no maximo 12 (horas), ndo considerados como prorrogacéo do prazo de entrega.
Esse processo de verificagdo de compatibilidade sera também aplicado ao material encaminhado pela
contratada em substituicdo, e somente apds o cumprimento dessa etapa, serd o objeto da contratacdo
definitivamente recebido e aceito;

O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita qualidade
do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizacdo
desse material;

O prazo de entrega dos produtos sera de 15 (quinze) dias, contados a partir da comprovacdo do
recebimento da nota de empenho;

O modelo de contrato seguira o disposto no Art.6°, Inciso XXIII, alinea e, que diz: “modelo de

execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento’.

9 DO PRAZO DA CONTRATACAO

Duracéo do contrato:

O prazo previsto de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado da data da divulgacdo no
Portal Nacional de Contratagbes Publicas, podendo por interesse da administracdo, ser prorrogado
conforme disposto nos artigos 106 e 107, da Lei n°® 14.133/2021, desde que a proposta da
CONTRATADA seja mais vantajosa paraa CONTRATANTE.

Reajuste de precos:

Os precos contratados serdo repactuados, apos o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitacdo do
CONTRATADO, para os custos decorrentes do mercado a partir da apresentacdo da proposta;

10 DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DO PAGAMENTO
O pagamento, decorrente do fornecimento desta contratacdo, sera efetuado integralmente de
conformidade com o fornecimento, mediante crédito em conta corrente da contratada, no prazo de até
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10 (dez) dias, contados da apresentacdo da respectiva documentacéo fiscal, devidamente atestada pelo
setor competente, conforme dispde o art. 40, inciso |, combinado com dispde o art. 18, inciso Il1.

O recebimento sera feito provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais. A
realizacdo do pagamento se dara apos a conferéncia dos referidos produtos, e aval da autoridade
maxima.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

Os pagamentos somente serdo efetuados apds a comprovacao, pela fornecedora, atraves de certidao de
que se encontra regular junto a Fazenda Federal, Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e trabalhista.

11 MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAQO DO CONTRATO

A execucdo do Contrato e a respectiva prestacdo dos servigos serdo acompanhadas e fiscalizadas por
servidores (Fiscal do Contrato e substituto) a serem designados pela autoridade maxima do Orgdo Camara
Municipal de Arraial do Cabo, na condicao de representantes da CONTRATANTE.

Serd designado um Fiscal Técnico/Administrativo, o Gestor do Contrato e respectivos substitutos para o
contrato celebrado.

Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execu¢do do Contrato e dos respectivos
servicos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer davidas e pendéncias que surgirem no curso de sua
execucdo, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas, ou problemas observados,
conforme prevé o art. 104, inciso Il1, combinado com o Art. 117 em sua totalidade, da Lei n® 14.133/2021.

Durante a vigéncia do contrato, € vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgao ou entidade contratante ou de agente
publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, devendo essa
proibicdo constar expressamente do edital de licitagdo/contrato.

4/6



ESTADO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
SETOR DE LICITACAO

As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O contrato podera ser prorrogado conforme disposto nos artigos 106 e 107, da Lei n® 14.133/2021, desde que
a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa paraa CONTRATANTE.

11.1 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

S&o obrigacgdes de exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATANTE, afora outras, ndo previstas neste
Termo e que por Lei Ihe couberem:

Receber os materiais em local informado pela solicitante de acordo com as especificagdes constantes nos itens
deste Termo;

Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos produtos como
irregularidades;

Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no contrato.
Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0S recursos orgamentarios necessarios ao pagamento.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

11.2 DA OBRIGACAQ DA CONTRATADA

Responder civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou indiretamente, provocar ou causar
para a CONTRATANTE e/ou terceiros, devendo entregar os objetos do CONTRATO de acordo com 0s
termos pactuados, em estrita obediéncia a legislacdo vigente.

Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos relativos a execucdo do objeto do CONTRATO,
inclusive despesas com materiais, transportes, fretes, mdo de obra, remuneracdes, bem como todos o0s
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios e tributarios, ou quaisquer outros custos e encargos
decorrentes, ou que venham a ser devidos em razdo da avenca.

Manter durante toda vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste termo;

Entregar os produtos de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia sob pena das san¢fes previstas
em Lei.

11.3 SANCOES CONTRATUAIS

Serdo aplicadas as san¢des contratuais sobre as condutas tipicas, caso necessario, de acordo com Art.87, Lei
n.14.133/21.

A multa estabelecida serd de acordo com Art. 86 a 88, Lei n.14.133/21; Art. 55, VII, Lei n.14.133/21; Art. 80,
11, Lein.14.133/21.

O atraso na prestacdo dos servicos implicara em multa de 05% (cinco por cento) do valor do contrato por dia
de atraso.
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12 FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, com adocdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto seré integral.

13 CONDICHES DE GARANTIA

Os itens do objeto deste documento deverdo ser de qualidade e atender as especificacdes, de acordo com as
Normas Técnicas vigentes e aplicaveis quanto ao fornecimento do objeto desta contratacéo.

Todos os produtos deverdo ser entregues juntamente com as notas fiscais, informando todos os prazos e
detalhamento dos demais itens que compde a garantia e forma de uso dos mesmos.

As Garantias de todos os produtos deverao se estender até 0 momento da entrega aos servidores, onde todas as
cestas deverdo estar em perfeitas condicdes para a sua entrega.

A Solicitacdo de substituicdo dos produtos: Apds a ciéncia do problema que ocasionou a solicitagdo da
substituicdo, tera O FORNECEDOR o prazo maximo de 12 (doze) horas para atender o chamado e apresentar
solucdo satisfatoria para o problema.

14 DAS CONDICOES GERAIS

A contratada ficara obrigada a executar fielmente o objeto proposto neste Termo de Referéncia — ndo se
admitindo modificacdes sem prévia consulta e concordancia da fiscalizacdo, a qual se compromete, desde ja,
submeter-se;

A simples apresentacdo de proposta indica, e fica assim entendida, que a Empresa da plena concordancia com
todas as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Sera competente o foro da Comarca de Arraial do Cabo, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja para solucdo de questdes oriundas deste instrumento.

Arraial do Cabo, 09 de marc¢o de 2026.

Roémulo de Oliveira Martins
Diretor Administrativo

6/6



