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CAMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO 

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO  
 

 

 

MINUTA DE EDITAL DE 

LICITAÇÃO “EXCLUSIVO 
MEI-ME-EPP” 

 

CONVITE Nº 001/2022. 
TIPO DE LICITAÇÃO: MENOR PREÇO GLOBAL. 
 PROCESSO: 037/2022. 
 

A COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO da CÂMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO 
CABO, instituída pela Portaria n° 046/2021 torna público para conhecimento dos 
interessados, que fará realizar em sua sede situada na Avenida Alte. Paulo de Castro 
Moreira, s/nº - Centro – Arraial do Cabo – RJ, no dia e hora abaixo designado, 
procedimento licitatório na modalidade de Convite, do tipo MENOR PREÇO GLOBAL, 
visando a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS DE 
MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA, E ASSISTÊNCIA TÉCNICA DE 
COMPUTADORES, IMPRESSORAS, SISTEMAS DE REDE DA CÂMARA E MANUTENÇÃO 
GERAL DE TODAS AS CÂMERAS DE SEGURANÇA DESTA CÂMARA MUNICIPAL, 
conforme Termo de Referência deste Edital, tudo em conformidade com Lei Federal nº 
8.666 de 21 de junho de 1993 e alterações posteriores, com a Lei Complementar nº 
123/2006 de 14 de dezembro de 2006, e com as disposições deste Edital, em 
atendimento ao Processo Administrativo nº 037/2022.  

 
DATA PARA A APRESENTAÇÃO DOS ENVELOPES: até 10/02/2022, às 10:00h. 
Os trabalhos de abertura dos envelopes documentação serão iniciados imediatamente 
após o término do prazo acima, em ato público. 

 
O Edital e o Termo de Referência poderão ser obtidos junto à Comissão Permanente de 
Licitação da CÂMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO, no endereço acima citado, até o 
primeiro (1º) dia útil que anteceder a reunião para recebimento dos envelopes, contendo a 
documentação e as propostas. Outras informações poderão ser obtidas através dos telefones 
(22) 2622-1615.  

 
 

1- CONSIDERAÇÃO INICIAL: O objeto contratado em decorrência da presente licitação 
poderá sofrer, nas mesmas condições, acréscimos ou supressões do valor inicial, nos 
termos do artigo 65, § 1º da Lei Federal nº 8.666/93. 

 
2- BASE LEGAL, ANEXOS E RESERVA DE RECURSOS 

 

2.1- A presente licitação é regida pela Lei Federal nº. 8.666, de 21 de junho de 1.993, 
atualizada pelas Leis Federais nº 8.883, de 8 de junho de 1994, nº 9.032, de 28 de abril  
de 1995, nº. 9.648, de 27 de maio de 1998 e nº 9.854, de 27 de outubro de 1999, e 
pela Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006 e 147 de 07 de agosto de 
2014. 
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2.2- Integram este Convite os Anexos de I a VI. 
 

ANEXO I – Termo de Referência dos serviços objeto da presente. 
ANEXO II - Declaração de Enquadramento na Lei Complementar Federal nº 123/2006 
(ME ou EPP). 
ANEXO III – Modelo de proposta. 
ANEXO IV – Minuta do Contrato. 
ANEXO V – Modelo do recibo de retirada do edital. 

 

2.3- A despesa total orçada em R$ 81.000,00 (Oitenta e um mil reais.) 
2.4- RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS - As despesas decorrentes da presente aquisição 
correrão a conta nº 1.2.01.01 VALOR MÁXIMO DESTA LICITAÇÃO - O valor máximo 
para contratação oriunda desta licitação está estimado em R$ 81.000,00 (oitenta e 
um mil reais.) 
3 - CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 
3.1 – Poderão participar somente empresas enquadradas como Microempresa (ME) e 
Empresa de Pequeno Porte (EPP) convidadas ou interessadas, do ramo de atividade 
pertinente ao objeto, bem como aquelas que manifestarem interesse em participar do 
certame com antecedência de, no mínimo 24 horas da data marcada para entrega dos 
envelopes, conforme dispõe o art. 22, § 3º da Lei 8.666/93. 
3.2 - É vedada a participação de empresa: 
a) Estrangeiras que não funcionem no País; 
b) Não consideradas microempresas ou empresas de pequeno porte nos termos da Lei 
Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14; 
c) Em falência; 
d) Declaradas inidôneas pelo Poder Público e não reabilitadas; 
e) Aquelas que se enquadrem em qualquer uma das exclusões relacionadas no § 4º do 
art. 3º, da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14. 
f) Reunidas sob a forma de consórcio, qualquer que seja sua forma de constituição; 
g) Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com esta 
Administração nos termos do inciso III do artigo 87 da Lei Federal nº 8.666/93 e suas 
alterações; 
h) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 7º da Lei nº 10.520/02; 
3.3 Impedidas- As empresas poderão ser representadas no procedimento licitatório 
por procurador legalmente habilitado, desde que apresentado o instrumento 
procuratório, com firma reconhecida, até o início da sessão de abertura dos envelopes. 
3.4 - A legitimidade da representação será demonstrada por um dos seguintes 
documentos (em original ou por cópia autenticada), no seu prazo de validade e na 
abrangência do seu objeto, acompanhados de cédula de identidade ou outro 
documento de identificação de fé pública do representante: 

a) Instrumento público de procuração; 
b) Instrumento particular de procuração, assinado pelo representante legal, com firma 
reconhecida em cartório; 

c) Documento de constituição da sociedade, quando se tratar de representante legal, que 
comprove essa qualidade. 
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3.5 A não apresentação ou incorreção do documento de credenciamento não 
inabilitará a licitante, mas impedirá o representante de se manifestar e responder pela 
mesma. 

 
3.6 – Será admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado, 
sendo que cada um deles poderá representar apenas uma empresa. 

 

3.7 – O referido documento de representação deverá ser apresentado FORA dos 
envelopes nº 1 e 2. 

 

4. DA HABILITAÇÃO: (ENVELOPE Nº 01) 
 

4.1 - Os documentos de habilitação preliminar serão acondicionados em envelope 
fechado e indevassável, no qual se identifiquem externamente os seguintes dizeres: 

 

 

 

 

 

4.2 – As empresas deverão apresentar no envelope nº 01: 
 

4.2.1- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 
 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da 
Fazenda (CNPJ); 

 
b) Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, 
relativo ao domicílio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 
compatível com o objeto do certame; 

 

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do 
domicílio ou sede da licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a 
apresentação das seguintes certidões: 

 

c1) Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos 
de Negativa, relativos a Tributos Federais (inclusive as contribuições sociais) e à Dívida 
Ativa da União, expedida pela Secretaria da Receita Federal; 

 

c2) Certidão de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulação de Mercadorias e 
Serviços expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certidão Negativa de Débitos 

CONVITE Nº 001/2022 
PROCESSO 037/2022 

"ENVELOPE Nº 1 - DOCUMENTAÇÃO" 
DENOMINAÇÃO DO LICITANTE 
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Tributários expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou declaração de isenção ou 

de não incidência assinada pelo representante legal da licitante, sob as penas da lei; 
 

c3) Certidão Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliários, 
expedida pela Secretaria Municipal de Finanças; 

 

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), 
por meio da apresentação do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS; 

 

e) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 
mediante a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou 
Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento à Lei nº 
12.440/2011 e à Resolução Administrativa TST nº 1470/2011; 

 

4.2.2 - QUALIFICAÇÃO TÉCNICA OPERACIONAL: 
 

a) Prova de aptidão para o desempenho de atividade pertinente e compatível em 
características, quantidades e prazos com o objeto desta licitação, por meio da 
apresentação de atestado(s) expedido(s) por pessoa jurídica de direito público ou 
privado, em nome da empresa licitante, no qual se indique a prestação de serviços 
semelhante ao objeto da presente; 

 
4.2.3 - As Empresas deverão apresentar toda documentação exigida para efeito de 
comprovação de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição (Art. 
43 da Lei Complementar 123/2006); 

 

4.2.4 – Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será 
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao 
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogáveis por 
igual período, a critério da CÂMARA, para a regularização da documentação. (Art. 43, 
§ 1º, da Lei Complementar 123/2006). 



ESTADO RIO DE JANEIRO 

CAMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO 

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO  

  

 

4.2.5 – Em não havendo regularização da documentação, no prazo previsto no sub- 
item 4.2.3 do presente Edital, implicará decadência do direito à contratação, sem 
prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultado à COHAB/ST, convocar os 
licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou 
revogar a licitação (Art. 43, § 2º, da Lei Complementar 123/06). 

 
4.2.6 – Não serão aceitos protocolos dos documentos de habilitação, sendo exigível o 
documento hábil comprobatório acerca da regularidade da empresa. 

 
4.3 – DECLARAÇÕES COMPLEMENTARES – (FORA DOS ENVELOPES) 

 

4.3.1 – Os licitantes deverão apresentar, obrigatoriamente, Declaração de 
Enquadramento na Lei Complementar Federal nº 123/2006 (ME ou EPP), conforme 
modelo estabelecido no ANEXO II deste Edital e apresentada FORA dos Envelopes 
“PROPOSTA” e “DOCUMENTAÇÃO”, devidamente assinada por seu representante 
legal, manifestando essa condição. 

 
4.3.2 – Declaração subscrita por representante legal da licitante, elaboradas em papel 
timbrado, conforme estabelecido no ANEXO III deste Edital e apresentado FORA dos 
Envelopes, devidamente assinada por seu representante legal, atestando inclusive 
que: 
a) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993 
e alterações, que a empresa encontra-se em situação regular perante o Ministério do 
Trabalho, no que se refere à observância do disposto no inciso XXXIII do artigo 7º da 
Constituição Federal; 
b) que a empresa atende as normas relativas à saúde e segurança no Trabalho. 
c)  
d) não possui qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4º e seguintes todos do 
artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei 
Complementar nº 147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declara conhecer na 
íntegra. 

 

5. DA PROPOSTA FINANCEIRA: (ENVELOPE Nº 02) 
 

5.1- O Anexo IV deverá ser utilizado para a apresentação da Proposta, datilografado ou 
impresso, em língua portuguesa, salvo quanto às expressões técnicas de uso corrente, 
sem rasuras, emendas, borrões ou entrelinhas, sem cotações alternativas, assinado 
pelo licitante ou seu representante legal. 

 

5.2- A proposta deverá conter as seguintes indicações: 
 

5.2.1- A denominação, endereço/CEP, e-mail, telefone/fax e CNPJ do licitante; 
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5.2.2- Preços unitários e total em algarismos e preço total global em algarismos e por 
extenso; 

 

5.2.3- Indicação do prazo para execução dos serviços sendo: 
 

5.2.3.1. Não superior a 30 (trinta) dias a execução dos serviços. 
 

5.2.4- Prazo de validade da proposta de, no mínimo, 60 (sessenta) dias corridos, 
contados a partir da data da apresentação dos envelopes; 

 

5.2.5- Prazo de garantia dos serviços: mínimo de 5 (cinco) anos contados da data de 
emissão do Termo de Recebimento Definitivo. 

 
5.2.6- Declaração impressa na proposta de que os preços apresentados contemplam 
todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado; 

 
5.2.7- Declaração impressa na proposta de que objeto ofertado atende todas as 
especificações exigidas no Memorial Descritivo - Anexo I. 

 

5.3- A proposta comercial deverá ser entregue em envelope fechado, indicando na sua 
parte externa: 

 

 

 

6 - DO RECEBIMENTO E JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO E 

PROPOSTAS: 
 

6.1 - Uma vez iniciada a abertura dos envelopes relativos à habilitação, não serão 
admitidos à licitação os participantes retardatários. 

 
6.2 - Em nenhuma hipótese serão recebidas propostas fora do prazo estabelecido 
nesta Carta Convite, nem mesmo aquelas enviadas via correio que chegarem fora do 
horário estipulado. 

 

6.3 - Serão abertos, primeiramente, os envelopes contendo a documentação de 
habilitação, objetivando atender ao estabelecido no item 4 - DA HABILITAÇÃO 
(ENVELOPE 01) e subsequentes, sob pena de inabilitação da licitante, sendo facultada a 
Comissão efetuar a consulta via Internet quanto à regularidade das certidões (INSS; 
FGTS e CNDT). 

CONVITE Nº 001/2022 

PROCESSO 037/2022 
"ENVELOPE Nº 2 – PROPOSTA COMERCIAL" 

DENOMINAÇÃO DO LICITANTE 



ESTADO RIO DE JANEIRO 

CAMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO 

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO  

 

 

 

6.4 - Se ocorrer a suspensão da reunião para julgamento e a mesma não puder ser 
retomada no mesmo dia, o resultado será posteriormente levado ao conhecimento de 
todos os participantes, bem como a nova data de abertura do ENVELOPE 02 - 
PROPOSTA. 

 

6.5 - O ENVELOPE 02 - PROPOSTAS, das proponentes habilitadas serão abertos, a 
seguir, no mesmo dia e local, desde que haja renúncia expressa de todos os 
proponentes de interposição de recursos de que trata o art. 109, Inciso I, alínea “a” e  
parágrafo 6º da Lei Federal 8666/93. Em não ocorrendo a renúncia, a nova data para 
abertura será devidamente comunicada as proponentes, respeitados os prazos legais 
para apresentação de recursos. 

 

6.5.1 – Nos procedimentos de abertura dos envelopes 01 - Habilitação e 02 – Proposta 
financeira, serão consignadas apenas as observações formais, não sendo admitidos 
apartes. 

 
6.6 - Será considerado inabilitado o proponente que deixar de cumprir as exigências 
elencadas no item 4. DA HABILITAÇÃO (ENVELOPE 01), não sendo aberto seu 
ENVELOPE 02 - PROPOSTA, o qual deverá ser devolvido à respectiva licitante, 
devidamente fechado como fora apresentado, sendo mencionado em ata o motivo de 
sua inabilitação, respeitando-se, contudo, o disposto nos artigos 42 e 43 da Lei 
Complementar 123/06. 

 

6.7 - A Comissão Permanente de Licitação, no interesse da Administração, poderá 
relevar omissões puramente formais observadas na documentação de habilitação e 
proposta, desde que não contrarie a legislação vigente e não comprometam a lisura da 
licitação, sendo facultada a promoção de diligência destinada a esclarecer ou a 
complementar a instrução do processo com fulcro no art. 43, § 3º da Lei 8666/93. 

 
6.8 - No julgamento das propostas, onde a defesa do interesse do serviço público será 
o princípio básico, a Comissão de Licitação considerará o que dispõe o artigo 45, § 1º, 
Inciso I da Lei 8666/93, quando será declarado vencedor o licitante que apresentar a 
proposta de acordo com as especificações do objeto, e ofertar menor preço. 

 

6.9 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, o critério de classificação dar- 
se-á conforme disposto no § 2º, do art. 45 da Lei nº 8666/93. 

 

6.10 - Decorrido o prazo legal de 02 (dois) dias úteis sem interposição de recurso ou 
após seu julgamento, o resultado deste processo será submetido à homologação e 
adjudicação pelo Presidente desta Câmara, que somente poderá revogar a licitação por 
razões de interesse público que decorra de fato superveniente devidamente 
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo 
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anulá-la por ilegalidade de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer 
escrito e devidamente fundamentado. 

 

6.11 – Não poderá haver desistência da proposta apresentada, sujeitando-se o licitante 
desistente às penalidades constantes deste Edital e da legislação aplicável. 

 

7- ESCLARECIMENTOS 
 

7.1- Os interessados poderão solicitar esclarecimentos preferencialmente através do e- 
mail compras@arraialdocabo.rj.leg.br ou alternativamente pelo fone (22) 2622-1615, 
aos cuidados da Assessoria de Licitações; 

 

7.1.1- Recomenda-se que os pedidos de esclarecimentos sejam apresentados com 
razoável antecedência em relação à data fixada para a apresentação das propostas, de 
maneira a permitir, em tempo hábil, o trâmite interno necessário ao exame e preparo 
da resposta; 

 
8 - EXECUÇÃO E RECEBIMENTO As condições de execução e recebimento do objeto 
estão estabelecidas na Minuta do Contrato - Anexo V deste edital. 

 

9- PAGAMENTO As condições de pagamento estão estabelecidas na Minuta do 
Contrato - Anexo V deste edital. 

 

10- CONTRATAÇÃO 
 

10.1- A contratação decorrente desta licitação será formalizada mediante celebração 
de termo de Contrato, cuja minuta integra este Convite como Anexo V; 

 

10.1.2- Se, por ocasião da formalização do Contrato, as certidões de regularidade de 
débito do adjudicatário perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), Certidão 
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas 
com efeito de Negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do 
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943, o Fundo de 
Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e a Fazenda Nacional estiverem com os prazos 
de validade vencidos, esta CÂMARA verificará a situação por meio eletrônico hábil de 
informações, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os 
documentos passíveis de obtenção por tais meios, salvo impossibilidade devidamente 
justificada; 
a) Se não for possível atualizá-las por meio eletrônico hábil de informações, o 
adjudicatário será notificado para, no prazo de dois dias úteis, comprovar a situação de 
regularidade de que trata o subitem 10.1.2, mediante a apresentação das certidões 
respectivas com prazos de validade em vigência, sob pena de a contratação não se 
realizar; 

mailto:compras@arraialdocabo.rj.leg.br
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10.1.3- O adjudicatário deverá assinar o instrumento de Contrato, no prazo de cinco 
dias úteis contados da data da convocação, podendo ser prorrogado uma única vez por 
igual período a critério desta CÂMARA, sob pena de decair do direito à contratação se 
não o fizer, sem prejuízo das sanções previstas neste Convite; 

 
10.1.4- Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja 
documentação de regularidade fiscal tenha indicado restrições à época da fase de 
habilitação, deverá comprovar, previamente à assinatura do Contrato, a regularidade 
fiscal, no prazo de dois dias úteis, a contar da publicação da homologação do certame, 
prorrogável por igual período, a critério desta CÂMARA, sob pena de a contratação não 
se realizar, decaindo do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste 
Convite; 
a) Não ocorrendo a regularização prevista no subitem anterior, retomar-se-ão, em 
sessão pública, os procedimentos relativos a esta licitação, sendo assegurado o 
exercício do direito de preferência na hipótese de haver participação de demais 
microempresas e empresas de pequeno porte, cujas propostas de preços se 
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.2.1; 
b) Na hipótese de nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte atender aos 
requisitos deste Convite, será convocada outra empresa na ordem de classificação das 
ofertas, com vistas à contratação. 

 

10.2- A Contratada se obriga a manter, durante toda a execução do Contrato, em 
compatibilidade com as obrigações assumidas, assim como todas as condições de 
habilitação e qualificação, exigidas na licitação. 

 

11 – SANÇÕES 
 

11.1- Aplicam-se à presente licitação as sanções previstas na Lei Federal nº 8.666/93 e 
demais aplicáveis à espécie. 

 
. 

 

Arraial do Cabo, 03 de Fevereiro de 2022. 
 
 
 
 
 

                                            JULYANNO DE SOUSA PESSANHA 
        Presidente da Comissão de Licitação
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DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuízo das sanções e multas previstas no ato 

convocatório, que a empresa                                                                               

(denominação     da     pessoa     jurídica),     CNPJ    nº _é 

microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto 

nos incisos I e II e §§ 1º e 2º, bem como não possui qualquer dos impedimentos 

previstos nos §§ 4º e seguintes todos do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 

de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na íntegra, estando apta, 

portanto, a exercer o direito de preferência como critério de desempate e comprovar a 

regularidade fiscal nos termos previstos nos artigos 42 a 45 da referida lei 

complementar, no procedimento licitatório desta licitação, objeto deste edital, 

realizado pela Câmara Municipal de Arraial do Cabo. 

 
Arraial do Cabo, em      de de 2022. 

 
 
 
 

 
 

Assinatura do representante legal 

Nome: 

RG nº:

DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 
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COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO  
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