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| PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
| GABINETE DO PREFE!TQ

- MENSAGEM EXECUTIVA N° 056 DE 26 DE DEZEMBRO DE 2022

snbor Pregidente,

 “Fenho a honra de me dirigir nos termos da Lei Orgéinica Municipal, de submeter 4
- elevada apreciaglio dessa Casa Legislativa, o Projeto de Lei que dispde a criagho da Secretaria
“Muhnicipal Tributdria, 6rgéo integrante da estrutura do poder executivo municipal.

Certo da compreensio dests Bgrégla Casa Legislativa, e confiante na aprovagio do

projeto de lel ora encaminhado, aproveito a oportunidade-para renovar a V. L}m e nobtes '
pares votos de elevada estima ¢ consideragfio.

Atenciosaments,

MARCELO MAGND Assinade de forma digltsl por

MARCELO MAGHE RELIK
PELIX DOS DOS SANTR5037 w;asmz
SANTOS03718503718 %@ﬁ Qi AQR2ITAG 148G
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Ml) Presidente da Cdmarg ﬁfwmczpal
‘Arralal do Cabo - RJ
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PROJETO DE LEI _ _—_—

CRIA A  SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAQ ~ TRIBUTARIA, ORGAQO
INTEGRANTE =~ DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA ‘DO PODER EXECUTIVO
| MUNICIFAL EDA OUTRAs PRCWIDLNCIAS

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO faz saber que a
Cémara Municipal aprovou ¢ eu sanciono a seguinte lei: | -

E}AS msmel(:(“ms PRELEMINARE% 8

a QEC‘R}:TARIA ‘\/IUNILIPAL DP'

I* Aca cx 1ada

atividade essencial a0 Municipio e

Art, 2° A ddmmlstra@ﬁo tributdria ¢ S
¥i0s ao fiel exercicio de suas™

devers estar dotada de recursos humanc:a e materlal
atribuigdes.

Axt. 3° Compete a Secretaria Munmpal de Admlmsti agéo T rlbutaua alem o
de outras atribui¢Oes que ihe sejam 1ncumb1das

v I — promover ag ativxd
demais rendas; '

- geopx‘ocesqamento’

1% - controlar e coordenar @ rngxme de plant&e hscal

u‘uvo nos asauntos p@rtmenteb a

» W - assessc}r'lr ao Cheie\ do Poder i:,;k
ua arca e'atuacao b v g

Art. 4° Ficam instituidos ma Seoretaua Mumc1pal de Admlmstracéo
Imbméuas bem como ficam transferidos da Secretaria Municipal de Fazenda os cargos
em comissiio, com a seguinte redagﬁo conforme quadrf) abaixo: - |
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IR$3.00000]

Empreendedor

Simbole __Cargos Quantidade | Valor
- 8M Secretario Municipal de Administraggio 1 R$ 8.000,00
Tributéria - L R
88 Subsecretdrio Municipal de Administragio 1 R$ 6.000,00 |
Tributéria o IR P
DAI-2 | Diretor de Arrecadagfio_ 1 | 'R$5.000,00
DAI-7 | Chefe do Departamento de Cadastro 1
Imobilidrio ‘ S
DAI-7 | Chefe da Sala do Empxeendedor 1. |R$3.000,00 |
‘CA-5 | Chefe do Departamento de Tributos 1 | R$4.000,00
' Imobilidrios e Outras Receitas ‘ S RN S B
DAI-7 | Assessor Geral de Tributos Imoblharlos e 1 1.'R$3.000,00 | -
' Outras Receitas ' ~ e ‘
Chefe do Departamento de ISS 1 R$ 3.000,00
Chefe do Departamento de Dmda Atlva 1 R$ 3.000,00
Assessor Tributario 10 R$ 2.000,00
| Assessor de Flscahzacao T11butaua 1 R$ 2.000,00
| Assessor Juridico Tributdrio -1 | R§2.000, 00
3 | Assessor de Manutenc;ao Predial . 1- R$ 1.300,00
)| Assessor de Fiscalizagio e Licenciamentos da |+~ 1" | R§ 2.000,00
. Sala do Empreendedor N F
CA ‘Assessor do Gabinete do Secretario I - 5 R$ 2.500,00
-~ CA-10...| Assessor-de Regulacio Empresarial-da- Sala do-+ R

+ [ R$2:000,00 |

Asqessm do Gabmete do Secreta i

CAPITUL() l

I)As mMPETﬁ:NCIAs E DAS ATRIBUI(;OES

ebtrutura‘ da Secretarla da Admlmstraq:ao Trlbutarla Mumclpal bem como a dos car gos‘“
comlssxonados a ela vmculados estdo descrltos no Anexo I e Anexo II desta’ Lel :

medlante utlhzac;ao da Lei de Diretrizes Orgamentarias ¢ do Plano Plurianual. -

: Art. 6° Fica 0 Poder Executivo autorxzado a’remunerar ‘as dotagoesﬂfn-'
orqamentamas ja existentés ‘na Secretaria Municipal de Fazenda no llmite dos <
comparativos para a Secretaria Municipal de Admlmstragao Tributdria, bem como-abrir =
os créditos adicionais e suplementares e/ou especiais necessarios para os. cargos crlados
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DAS DISPOSICOLS GERAIS E FINALS

Art. 7° Os Fiscais de Rendas ¢ Fiscals de Tributos ficarsio vineulados e/ou
lotados na Sceretm ia Municipal de Adm;mstragﬁa Tributaria,

§ dnieo O cumprimento integral da | n’:&da de 1fabalho gorrespondente a0
Largo, & que se refere o gaput, reg ’seea cantormev dlSpOStQ a0 art:go 18 da Lei
Complementar n° 011/2021, |

Awt. 8" Por Decreto do Prefeite Musicipal poderfio ser remanejadas
unidades administrativas de um para outro 6rgdo para atender a necessidades ¢ a
, racionalizacio das atividades administrativas, ’redeﬁnindo -se suas atribuicbes, e
. . observando o disposto na Lei de Responsabxhdade F iscal que se refere a despesa com
pessoal, ‘

§ iinico. Os cargos constantes do artigo 4° da pwsente Iel, poderﬁo ser
temanejados de um érgéo para outro por Decreto do Prefeito Municipal ' :

° Lata Lei entra erm. v:gor 1 -desua-publicaclo, revogando as

.m’,i‘::om.dc: 2022

e
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ANEXQOL

ATRIBUICOES DOS ORGAOS RELACIONADOS A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

m

Compete 4 Diretorla de Arrecadachio: _

I - Executar ¢ fiscalizar o programa de acompanhamento das transferéncias
constitucionais para apuragfio dos indices de partlclpagao ¢ dos repasses de r@ceitas _>
oriundas dos tributos estaduais e federais a Mummpahdade

1 — manter atualizada a base de dados das transferéneias constitucionais l"egistradas;”

III ~ efet

estaduais

¢ ""o.;mtercamblo com as demaxs umdades da SMAF € com 6rgdos e entldades

: _federcus com obJetxvo de redlwar a superwsao e acompanhamento das
transferencms mterg;,overnamentals T -

; bla,,,ejdr, dirigir, eoordenar e controlar a execuclo € o desenvolvnnento das

atividades. .do. ‘Departamento  de. ISS, -Departamento - de - Cadastro -Imom-l-ram.o;i'f st

Departamento de Tributos Imobilidrios e Receitas, da Sala do Empreendedor e do

Departamento de Divida Ativa.
Vo~ Assessmat o (a) Secretario (a) Mzmxmpal de Admlmstragao Trxbutérld na proposicio

das pohucas hsceus do Mumupxo

VI - pianejar, oroamzax onentar e supexvmwnar as at1v1dades relativas  a

atendimento,  cadastro,; vlangam&nto (i fiscalizdg administragio,  cobranca,

autor rcgularlzac;ao e arrccadagao dos tributos e demais receitas do Munigcipio;

Vire 'e«studax 0 compoltamento das receitas trlbutarlas e nfo trlbutamas, propondo ao (a) .

&%mtdrlo (a) Municipal de Adlmmstragao Tubutana as med1das que ]ulgar necess' 1as“

gt{‘) aperfemoamento ea melhcrla do sistemna de arrecadag:ﬁo
VT = Gtientar e instruir os contribintes sobre 0 cumpumento da leglsla@ﬁo mbutarla '

fX tomar conhemmento de dentncias de fraudes e mfra(;oes ﬁsca1s apura—las reprlml-

las & pmmavex as provadenuas para a defesa da Secretaria Mummpal de Admlmstragao‘

“l“ributam nos termos da polmca de comphance e mtegr;dade do or&ao
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"""~-’“-‘f0memando o desenvolvunento economwo do mummpm"

X = conceder parcelamento de deb1tos ﬁsca1s e expedir as respectwas gulas de

pagamentos nos termos da legislagdo especxhca,

X1 ~ articular-se, mediante instrugdes do Secretério (a) Mumcupal de Admuustragaq
Tributdria, com  autoridades  federals, estaduais, municipais na integracdo e
aperfeigoamento de sistema tributério municipal, mediante permutas de informagéo,
gonferéncias téonicas ¢ aglies fiscais conjuntas;

X = planejar, mmdmar supemsmnm, executar, contmlar e avaliar as atividades

de administracfo tributdria;

KL -~ gstimar ¢ quantificar a rentincia de recextas admlmstradas e avaha:t 0s efeltos das -

redugdes de aliquotas, das isencdes tributdrias e dos mcentlvos ou estxmulos fiscais, -

ressalvada a competéncia de outros 6rglos que tratem desses. assuntos;

XIV — definir regides e as respectivas datas de inicio e fim dos projetos de

recadastramento imobilidrio;

X cutar a. ms,c,rlc,ﬁo dos contubumtes do Imposto Predxal My ermtorlal Urbano e

1tencio atualldeo 0. padastro, S b g

III ,emmr as ccmdﬁes c,adastfals

i tplantar, em casos. especlﬁcos néo executados por outro departamento os cadastros
de 1sencﬁo ¢ imupidade;

; erenc:lar programds de estunulo 20 ontnbumte para o pagamento 3

5;;proced1mentas necessarios & abertura, altexaqao e baixa de empresas,
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'V -« manter atualizada a base de dados do Cadastro Imobiliarig;
V1~ eqordenar equipes de recadastradores; » _
W11 = manter e atuglizar as plantas de referéncias cadastrais setoriais e de quadras;

VII - exgcutar a reambulagio. restituiglo, vetorizaglo e a revisfo das dreas

repadastradag; - .

X = gfatuar levantamentos, no local, para efeito cie revisio ou atualwagﬁﬂ cadagtral;
K = subsidiar lang amentos e avaliacties de Imévels, ‘

2§1’ pmcedm a ;moiagﬁo de alteragfes V@I"h&.&ddb nos unowm tmb 1tadgs, que influam
mi seu valor venal, para fins de lancamento; ‘

Xl - uﬁpidnmt as ateragﬁes no eadastro imobilidrio demrrente:s dos prccewos de -

legalizacho e mmldmento de solo;

KU - im@lantar 0% processos de isengdo ¢ ununidad,

XIV - exeroer outras atribuigBes necessdrias A atmdade cadastral.
XV =~ ex
Asregad

SALA DO EMPREENDEDOR

al] zac;ao do Cadastro I\/Iobxhérm do Mumupm, g

Vi -tg;fx atualmddas 48, 111fo1mag:0e~, referentes aos contrxbumles thanteb do Slmples

e a0s: Empic—:endedmes Individuais tanto:no “portal da Receita Federal como

PR

as atribuicdes que the forem cometidas pelo (a) Diretor (a) de |

as atividades”de recepcflo, verificaco,
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VII. — articular-se com os demais oOrgdos no  sentido de assegurar a efetiva
atualizacfio do cadastro mobilidrio municipal;

VIII - atualizar as atividades baseando-se na Classificagda ‘Nacional’ de Atividades

Econdmicas ~ CNAE, Classificactio Bzaﬂlelm de Ocupagdes WCBO eNomenclatuxa

Brasileira de Bervicos -~ NBS, de guzordq com as Leis vxgcpntes'

IX = gontrolar e executar 05 exames de documentos de ingerigHo ¢ almacgao cadastral de
goniribuintes sujeitos a emissfio de alvard de funmonam@nw

X - deferir ¢ expediv os Alvards de Licenga e respectivas guias de recolhimento
a5 Tasas: R AT P . .
Kl = administrar ¢ parametrizar o mstum@ REGIN

-y

XIl'> gssegurar ao contribuinte a entrada umga de dados e s1mpl1ﬁcar‘ 08 j ;

procgdlmeﬁws de registro e f’unmonamento de empresas no Mumciplo, - |
XIH disponibilizar aos mtcressados as mformagﬁes necessarlas é emisso da 1nsc11gao
-alvars

municipal ali

de funcionamento, mantendo-as :

- deforirouniovs pedldos deinscriglio mumcxpal
XVIE - @disponibilizar umlocal. prefelencial para uso, aumho €0

c,zgam;buxme (o --beneﬂmos faclhdddes e respeotl;“

das nos meios eletrdnicos de -
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DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS IMOBILIARIOS E OUTRAS RECEITAS

Ceampais ao Departamento de Tributos mobillarios e Outras Receitas:
1 — propor ¢ subsidiar alteragles que visem a melhoria da legislacio, das normas
¢ procedimentos, dentro de sua area de atuaglo;

11~ aplicar a legislacfio vinculada ao IPTU, ITBL, laudémio, taxas, contribuicdes e

81 = Jungar o erddito tribuidrio e notificar o sujeito passivo, de forma a vigbilizar a
arrepadacho das receitas publicas;

IV - planejar, executar, monitorar ¢ controlar agbes fiscals, objetivando a eficiéncia
arrecadatdria;

¥ - manifestar-se em pleitos contenciosos relacionados a cobrangas de [PTU, ITBI, taxas,
contribuigdes e foro, auxiliando a tomada de decis#io da aytoridade competente para julgi-
jos na esfera administrativa,

V1 - definir as unidades imobilidrias abarcadas pelo conceito de zona urbana, conforme
0 ;:iizspoétb em Eegislas;ﬁo municipal;

VII — caleular e cobrar o imposto devido por cada unidade imobilidria no Ambito
do muniefpio de Arraial do Cabo;

VI = prorrogar prazo do procedimento para exame da situagdio fiscal do sujeito
p.&sswo,

IX . c;mxm cartas de aforamento de imodveis fomnos a esta municipalidade e ou‘tfas
amv desx !auonadas a0 mxhtuto da cm‘ltm%e | o !

}s, - ciabaf ar e:mxtu gmas dL mcolhimemo dos 111butos e dcmaib recutas do Mun cip}o

Ax’w umw Lmi *‘éeaa_ o

am;mur e p'e%tar miorm acbes aos coniribuintes e a quaisquer OrgHos ou

ontidades sobre injerpretacfio da legislac8o tributria;.
3t gislag :

B e avbsite ar o valor venal do imével, nos casos de omissdo ou embarago do su;uto
passivey de.acordo com a norrha tributdria;

X1V

womiover a simplificagio de procedimentos e a disseminagéo de informacdes
visando 4 fazilitagiio do cumprimento das ebrigagdes tributdrias;

AV - grbitrar a base de cdleulo do ITBI nas hipdteses previstas em lef;
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X;VI} - @Xﬁ:i*cér outras atribuicdes, desde qué dentro da _suav area de atuagéo,'éon'e;latas“av |
rotina deste Departamento;

X VI = exercer outras atribuiedes coneiata,s que the fc)rcem cometidas pelo (a) Diretor (a)
de Arrecadacdo.

I Pm;:wm g mubbidldl dlterﬂgées que vxbem a melhoma da I@g,l,slac,ﬁo, das normas: ¢
o pmcedlmentos, dentro de sua drea de atuaq:ﬁo , '
Ii Aphcar a legislagfo tributdria vinculada ao ISS e as taxas municipais; -
III - Langar o crédito tributdrio e notificar o sujeito pasqxvo, de forma a v1ab1hza1 a ‘

arrecadagao com as recexﬁaa publicas;

IV - Planejar, executar, momtmar e controlar agBes fiscais, objetivando aeﬁ(:lencm

‘ Vil Emitie cortiddesy: - -
\ . a

olar e .coordenar.os: plantdes ﬁ s,c':ai_s_, visando: atender ;ff;g,‘;epﬁé‘siaifgrzinf.ciima@&;.}és‘ | "
aesdbntiibuintes e a quaisquer Orglos ou entidades sobre ‘_interpr‘etagéo'y da '1e__gis__1a¢§o :
tributaria; | e e
municipais, nas hipéteses

aformagdes visando

«d¢ atuagio, correlatas
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- Munieipio;

,. ._XII Exelcer oulrab 2111 1bu1<;oes co1relatas que lhe- forem cometldas pelo (a) Diretor (a)

-dc »fi‘xmmada@ﬁn.

(’i‘?fmﬁaw A0 B@p&ﬁtamem@ de I?%ivida Ativay

T = pramover, coordenar e e,xacutax as atmdacles de cobranga admnnstratwa, bem como
a msmg&c em Divida Ativa, de cxédxtos tmbutarlos ¢ ndo trlbutamos, de natumza
fiscal e todas receitas constituidas do Municipio, com a 11nahdade do receblmento das
receltas ndo pagas e em atraso, na forma prey;sta na L@lf}?ed@val n® 6,830 de 22 d@_
sgtembro de 1980; - o | |

I = autorizar a retirada ¢ o Lanmlamento por pagamento ou eutlamodaildade, da
cmbrsmga em Tabelionato de Protesto 08 utulos de crédito 1epresentados pela CDA

do Municipio, das recmtas tributdrias e néo trlbutauas

111~ atuali terar os: documenlos pmpnos do: parcelam@nto ¢ da d1v1da atwa do e

IV -~ pro ,Qvar 0 levantamento momtoramento controle ¢ atuahzac;ﬁo, dos credi‘tos

langa

B i)

180 ‘pagoa, efetuando ac;oes de cobr anc;a nomﬁcagao ¢ edital aos contribuintes

n&:?}\’ﬁlh

% promiover o procedmmntos de cobmnc;a admmxstx ativa

f o controle e enc,ammhamento do‘; processos admm1stratwos e ﬁscais

: «ompanhar decsdxr @ cumpmr as determmayﬁes inerentes acobranga‘ )

admmmtmuva da dmda ativa, sobremdo quanto a suSpcnsﬁo de- ex1gib1hdade dos?‘

oréditos tributdrios e no tr1butau 108
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X~ pi’c.star assisténcia técnica em proeessos administrativos da qual aPrefenur
seja parte, no dmbito da administraco tributdria; ‘

KIl- elaborar relatério anual de detalhamentq da divida ativa do municipio;

#U1 - antorizar a alteraclo, baixa e exclusio de eréditos tributarios eu ndo, atendendo as
.gdegisdes de processos administratives ¢ judiciais; : ,

XIY - providenciar todos os meios “necesc;ériés 'ao regular- andamento ¢ instmgiﬁo
dm progessos administrativos e wqulsltar 208 9:‘@05 competentes, mfarmagdes ¢

sﬁmmlﬁ 08 indispensiveis;

iﬁr = promover ¢ acompanhamento das decisdes, Inelusive quante 2 suspensiio da.

@mgxb:hdade nos termos do artigo 151 do Lodxg,o Tributdrio Nacional - CTN;

AVI - controlar ¢ executar a suspensﬁo da eXIglblhdade dos créditos tributamos e
néo tr;butarlos nos termos do dmgo 151 dc Cédigo Tributério Nacional -- C‘TN
XVIE = Promover g nmcm(;ﬁio dos créditos, tributdrios e néo fributarios, ndo pagos

em Divida Ativa e emammi

v dcidf:b de- dtwdiménw,-

AL 0S; juntq a0s Sistemas ‘de Amecadac,éo o ‘sentido

,\hﬂiit?ix nouhcagao de cobrangd admxmstmuva ‘o da’ Dmda

ar & pwcmadoma Geral do Municipio para aluxzaxnentc; da

informaglio ¢ orientagdo aes

rvamamento momtoramento g dcompanhamanto de debltos
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| }xXVI ~ pmmovm a cobfém;a ad'min.istrativa ‘e> dé Divida Ativé;, encaminhando ‘e
registrando em Tabelionato de Protesto os titulos de crédito representados pela Certiddo
fde- B’ivida Ativa - CDA do Municipio, das receitas tributdrias e nflo tributdrias néo }aégas; ‘
XXV - emitir n@uﬁcﬁ@é@ para 0% wntribumtes que nﬁa qmtarem seus débl‘;@s nos
\pp;t,g,os previstos no calenddrio fiscal B

AXVIIL - executar as ativi dadeh de aiendlmentm 08 centmbumtes ou d@vedores em gﬁcral

1

arigntando-os quanm a qultac;ao dc d sbxtes rews% ¢ outras mfermaqées,

RXIX = gxecutar par Lelmmmox 8 wpareelamc,ntas,

XXX ~ emitir despachos mfornmtwos en pr@cessos relacmnados a Cobrang:a o

Administrativa e, sobretudo, quanto a penduu.las no Cadas‘uo de Pebsoa fsica (CPF)_‘I -

e no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), perante a F azenda Publlca Mumclpal

KXXI-promover a alturac;ﬁo e atuahzag:ﬁo dos cadasuos dos contmbum‘ces do Mumclplo, |

para fins de cobranga de débitos em atraso;

KXXII - enyiap para publlcaf,ao 1o ’Dlarlo Ohcml Eletr6mc0 do Municipio os nomes dos

ores, 1nclus1ve quando na fase [ apontamento do Protesto; e

utras atribuigdes correlatas & rotina'deste 6rgho: = -+, o D i
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f- Aswssonar 0 Pr@felw na formulag,ﬁo ¢ 1mplanta950 das politicas e normas de
administragfo tributdria;

{1 « Promover estudos das fontes de recursos o&gamemauos do 7 \/iumcxplo ¢ das :

paﬂesxbxl dades de amphw} ,
i« Prmwdmnmar estudos ware 0 comportamento da reaeﬁa e da despesa e tomar medidas
visando g eficiéneia do 513161’1’3& tributdrio mummpal

IV - Propor a fixacfo ou aliem@ﬁo dos limites deis zonas de fiscalizagdo mbutéua,

WV - Artieular, com 08 brgfios competentes da Prefeitura, 2 modemwagéo das at1v1dades’ ’

VII - Prog or pohiic:ae; nus éreds tmbuiaria ¢ finmcewa de competcnua do Municipio;, .

VI - meove} a arrecadagfio dos tributos ¢ rendas mummpal_s,, cumprindo e ﬁscahzagxdo

0 cumpnmemo de l@xS, decremsu portarias, normas regulamentos disciplinares da

L

_.utama,

1% « Administrar a divida afis

%Mumcz pic,

X oa Pmn‘mvu‘ ) lam;amento m unpostos taxae,, multas e contrlbuigzoes de me!horla do
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Xi"\f Exmuer a ﬁscahzagao tubutama que se rela<:1one as auwdades economicas no
munmpio,

”4‘\«’ Diesempenhar outras dtrlbulC@Gb, uando dem&nade elo Prefeito.
P ‘31 p

%@@ﬁmtérm ( ) de Admixmumdo Imbutdrm'
I- %ubmtulf o (a) Secwtallo (a) Municipal de Admimstrac;ﬁﬂ Tnbulana em caso de

ausénela, impedimento ou imemmn”'u}t{}’

11 - Assessorar o (a) Secretario (a_) Municipal de Administragdo Tributdria na formulagio
e implantagio de politicas fiscal e desenvolvimento do municipio; |
I ~ Gerenelar a arvecadagio de tributos municipaifs; o

IV « Alugr no aperfeicoamento ¢ melhoria do sistema -d@. arrecadaclo, ;intél,igéneia e
programaglo flseal;

‘V - Supervisionar as dendneias de fraudes ¢ infragties fiscals;

VI~ Gerenciar a fiscalizagfio tributaria implementando planos de aghio para a melhoria da

arrecads a---munmm

rdenar e a;mtmlav ac&f*,s, de in tehg,@mm e programag,é@ flseal;
VI -~ e&provai 0 programa geral das atividades de fiscalizaglio, bem como aprovar

0% arxterms para a elaboraglio da m!agéc de 5uy«>1tos “passivos a serem fiscahzadas \

da. saude;: 'mal do. muniupm,

X1 » Acompanbar o hsuahzm ) femhnneﬁm de uansferuncms d(:’: tribu‘t@s e:smduam g

‘“@m}’ as wm;aw de fi% s lotados na uala de bmpmemd&ém, . v
:S*;dl sobre g Sixbpenb“k) do pa(mm@m@ do 1?’1’0 .;"1}31 taxas.

; o for , nas hipoteses previstas em lef;
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XVI anahsar demdu‘ sobre 0S Casos relacmnados a 1mumdade e ndo-incidéncia, dentro
da sua drea de competéneia;
KW‘I analisar e decidir sobre 0s casos miauonados a beneficios ﬁSCdIS, dentro da sua

frea de compatemm,

AV~ analisar ¢ decidir sobre os casos relacionados a.restitui¢lio ou compensagfo de

valores, desde que o pedido do requerente ndo configure o inicio da fase litigiosa do

Processo Administrative Tributdrio;

XIX « decidir ¢ autorizar o reconhecimento da decadénceia e/ou prescriglo dos eréditos, -

tributérios ou néo;

3 - Analisar e decidir sobre 05 casos relacionados azmumdade né”w«melciencla dentro

da sug éfeé,s:z de competéricia;
HKXL - Aﬁﬁiiﬁa‘&i’ e deeldir sobre os casos 1glacmn¢d©g a béneﬁuos fiscais, dentro da sus

dren de compténely;

BN - Anallsar e decidir sobre os casos relacionados a restituigdo ou eompensacfio de

- valorss, desde que o pedide do requerente néo configure ¢ inicie da fase litigiosa do
Peoeasso Administrative Tributario;

KU« oxevner outras atribuloBes corapativels com sua drea de atuagfio;

1= Planejar, dirigir, coordenar e wxzt!aiar gexgcuclio g o dﬁsﬁ(mfﬁhﬁmmﬁﬁ das atlv nziadsys S

do Bgﬁm@&smemu de Cadastro Imobilid iario, da Sala do Empreendedor, E’!epaﬁ amento de -

f gﬂ;fmm@ Imobilidrios e Outras Receitas, }japaxt unentc de 18‘3 e }Bepmmmenm de Divida - -

mg,amma* aglentar ¢ supervisionar as atividades relatlvas a

ey gulgrizacho ¢ arrecadagio dos tributos ¢ demais reeeitag do Municipie:

W - gsfudar o comportamento das receitas tributdrias e nfio tributdrias, propondo

¢ *{&}._ji‘éﬁ&%}i@iﬁl’l@ (a) Musicipal de Administragfo Tributaria as medidas que Juigax"

nespssdrias no aperfeiconmento ¢ & melhoria do sistema de arrseadagiio;

esddastro,  lpugamento,  fiscalizacfo, administraglio,  cobranca,
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V- pianejar cooxdenar supuwsxonal e\ecutar controlar e avaliar as at1v1dades de
administragfo tributdria;

V1 - estimar e quantificar a renincia de receitas administradas ¢ avaliar os efeitos das
reduglies de aliquotas, das isencdes tributdrias ¢ dos incentivos ou estimulos fiscais,
rgssalvada a competéneia de outros drglios que tratem desses assuntos; - '

VII = formular rotinas de funcionamento relacionadas as atribuieSes da Diretoria de’

WH w P@prEseRtar ¢ Diretoria de Arrecadacio nas reunides sobre arrecadaciio munieipal
& e qualsquer outras atividades inerentes 4 finalidade do referido érgfio; e .
[X = exercer demais atividades que Ob'emem o fiel cumpmne:nto das atrlbmgﬁes

da Dmt{ma de An '@t*atdar;&w g

1= emitir as cortiddes cmsiﬁ.,sstrm&;

1 ~ implantar, em casos especificos nfio executados pelo Departamento de IPTU, os

: ;,:f,ﬁ;; Sl adequao,o iunmcﬁm‘mﬂtg do Depm‘tamente de Cadastro In"l(‘)hlhdﬂ{),,' '

hias & i’imaiadmie de 1‘&1&&‘1(10 o g,ég}.

¥ e

emziir ﬁaf@ 1oy quamo a0 pedldo de revwéa de mualqu&l 111forma¢éo X
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XI — exercer demais atividades que objetivem o fiel cumprimento das atribuicdes

du aludido 6rgo.

gﬁ@i& _Bala do Empreendedor:

I ~ planejar, orientar, coordenar e executar as atividades de recepgéo, verificagéo,

registro & preparo de cadastramento e atualizagiio do Cadastro Mobilidrio do Municipio;
IT —~ chefiar os funcionérios alocados na Sala do Empreendedor, controlando os atos
administrativos praticados pelo referido 6rgdo; |

111 ~ articular-se com os demais 6rgdos no sentido de assegurar a efetiva atualizagfio

do cadastro mobilidrio municipal,

IV ~ atualizar as atividades baseando-se na Classificagio Nacional de Atividades -

Econdmicas — CNAE, Classificagfio Brasileira de Ocupactes —~ CBO e Nomenclatura
Brasileira de Servigos ~ NBS, de acordo com as leis vigentes; '

V - atuar na elaboragio do planejamento da Sala do Empreendedor;

VI - formular rotinas de funcionamento para a Sala do Empreendedor;

VII - emitir pareceres relacionados ao processo de fiscalizaclio no que diz respeito a

abertura, alteraglio ¢ baixa empresarial;

VII1 ~ comper o8 diversos foruns relacionados ao tema de desenvolvimento econdmico;
IX - representar a Sala do Empreendedor nas reunides sobre desenvolvimente econdmico
e em guaisquer outras atividades imrem;e% a finalidade do referido érgéo;

X = goordengr as squipes de fiscais plantoniaatas e/ou flscdw lotados na Sala do

Empreendedor:

sxecutar ¢ articular as politicas para implementagiio da Lel Gernl

das Misve & Pequenas Empresas no musicipio;

*

I = maat,si atualizadas qs informacfes referentes aos contribulates optaﬁtes dd. :

Stmples Wacional ¢ aos E mpreendedores  Individuais tanto no portal da Recfuiia‘ :

@4 ﬁc;m*ai SO0 16 cadastro mobiliario;

X« - gsamm@ demals atividades que objetivem o hc}l mmpmmento r:lag dtrlbuigﬁes -

do aludido sralie
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Chefe do Departamento de Tributos Imobilidrios ¢ Qutras Receitas:

[ = emitir as certiddes

1 - eheflar os funciondarios alocados no Departamento de Tributos Imobilidrios ¢ Outras
p h)

Receitas, controlando os atos adn"nmstratwos pratmado» pelo referido érgdo;
Hl - formular rotinas de 1uncmnamcnto para © Departamento de Tributos

Imobilidrios ¢ Qutras Receitas;

IV = representar o Departamento de Tributos Imobilidrios e Qutras Receitas nas reunifes

sobre quaisquer atividades inerentes & finalidade do referido 6rgdo;

V -~ emitir cartas de aforamento de imdveis foreiros a esta municipalidade e outras

atividades relacionadas ap instituto da mﬁtcuse'

V1 - promover a samphﬁaagﬁi@ de procedimentos ¢ a dmemmagﬁq: de mfc)rmayécs '

visando & facliitaglio do wmpr:memo das Qbrlwgﬁss tmbutérms,

VI - aplicar & iegisiqc;w vinculada ao IPIU iTBI, laudcmio taxas, contmbmc;ﬁas ;

e foro, com df., decasﬁio para, detmlr p extos &dmmistmt'vos desde que o p@dxdo do
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II — assessorar a andlise e decis8o de superior hierdrquico sobre os casos
relacionados 4 imunidade e ndo-incidéncia, dentro da sua area de competéncia;
IIT ~ assistir a andlise e decisfio de superior hierarquico sobre os casos relacionados a

beneficios fiscais, dentro da sua drea de competédneia;

IV - auxiliar a.andlise ¢ decisfio de superior hierdrquico. sobre os casos telacionados a-

restituigfio ou compensagio de valores, desde que o pedido do requerente niio configure

o Infcio da fase litigiosa do Processo Administrativo Tributério;
V ~ colaborar com a emissfo de cartas de aforamento de iméveis foreiros a0 municipio

de Arraial do Cabo, bem como executar Qutms atividades relacionadas ao instituto

v da entiteuse;

Y] prepor modificagdes legislativas que visem a eficiéncia da arrecadagiio municipalie

VII - exercer outras atribuigdes, desde que dentro da sua drea de atuacdo, correlatas a

roting deste Departaments.

Ghete dm__ "f:w e; xvlw;z_uno de IS§:

1~ }31‘(3%35’1‘1 g subsidiar alteragBes que visem & melhoria da legislagio, das pormas

¢ procsdipierios, dentro de sug drea de atuaglio;
1~ apliswy n leglslaglio tributdria vinculada ao IS8 ¢ as taxas municipais;

HI - planeiar, executar, monitorar e conirolar agles fiscais, objetivando a eficiéneia

' &ri@&&ﬂa&éyj

”V %ﬁmiiii gsazézigfi@%

'.fni,ii”iilfix @ coordenar os plautbes ﬁacm visando atender ¢ @ prestar 1:1*0rmag,m

aee-coptribulnied ¢ a quaisquer drgos ou entidades sobre interpretacio da legis.lac;ac}_'

¥ & simplificagfio de procedims ntm ¢ a disseminacio ds mmunawe&
aiihagho do cumprimento das obri u_aoomt abaﬁ;&m«sv S
ey retings de funclpnamento para o Depar mmemﬁ{r

= goordenar as equipes de fiscals piantorwid* e/ou f’isgals iohﬁo& 10 respec,two

@ amitly ;;m vecer quaito ao pedido de chﬁﬁ o8 iz%@&x dentro da sua drea
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X an&iwar emitir pareger quanto ao pedldo de imunidade e nao—1nc1denc1a, dentro da
sug 4rea de competéncia; ‘ ‘

X1 - analisar ¢ emitir parecer quanto ao pedido de restituicdio ou, compensagfo de valéies,
desde que o pedido do requerente néio configure o inicio da fase litigiosa do Processo
Ad.g;aiﬂiﬁtfativ@:-Tributé};io; v

K1+ exercer outras atribuicdes, desde que dentro da sua 4rea de atuagfo, correlatas

4 roting deste Departamento.

hefe do Departaments de Divida Ativa:

[ - promicrver, coordenar e executar as atividades de cobmnc;a administrativa, bem como
a insericlie em Divida Atlva, de créditos tributdrios & ndo tributdrios, de natureza
fiscal ¢ demals receitas congtituidas do Municipio, com a finalidade do recebimento
das reesitas nic pagas e em atraso, conforme 1emsia;,ﬁc \»1gcntc, | |

I - autorizar a retirada e o cancelamento por pdgamemo ou outra mﬁdahdade da

B O ievmatanwntm menit@ramem@ 'co_mtmi@_ e atualizaglo, dos créditos

Ao pagos, efetuando agBes de cobranga, notificacio e edital aos contribuintes

& B dii@xagzao baixa ¢ exclusfo de medl tos tributdrios oy ndo, atendendo'fs

GEgsEos admnns‘cmﬂ vos ¢ judiciais;

miever & inseriglo dos créditos, tributdrios e néo’ tributarios, nfo pdgos'_'

i "Aiwa & umammhqr 4 Procuradoria Geral do Municipio para ajmzamento da

T RE0 Hz% ﬁ aai na fmma da legislacgio vigente;
m - *ﬁbi ] dii»ra(;éi(:l bcwm ¢ exelusilo de débitos, em decorrénela de processos

1% ratwes B ]\ldmiulé’i‘
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X ~ atender as decisdes administrativas e judiciais, quanto a alteracfio, baixa e excluséo

de eréditos tributdrios e nfo tributarios dos processos dos pedidos de isenciio, imunidade,
gquidade ¢ relativos 4 remissfio tributdria;

#l ~ promover o levantamento, monitoramento e accmpanha,menté de débitos
langados ¢ ndo pagos. junto aos Sistemas de Arrecadaglo, no Qsantidb% analisa~’
los ¢ emitir notificagio de cobranga a,d_miniﬁtrg;tiva ¢ da Divida Ativa aos
{nadimplentes; o | |
KU - prosiover g cobranga administrativa ¢ da Divida Ativa, encaminbando e registrando
em Tabelionato de Protesto os titulos de crédito representados pela Certiddo de
ﬁivxda Ativa~ CDA do Munmzmo,

K111~ emitir notificado para os contribuintes quf: nfo om{ax em seus débitos nos prazos
previstos no calenddrio fiscal; _

KIV ~ gutorizar ¢ executar parcelamentos e repaxwiamenta’

XV - analisar e emitir parecer quanto ao pedido de ds:cadencm elou presmg:éo dos

créditos, tr"buta.ﬁoq ou ndoe inscritos em divida d,tl'\’pl, v

BV - mviar pc‘d" a publicacfo no Didrio Oficial }’Iﬂmnlcff do Mhmcmw 08 NOMEes

dos s:o,ntrzbumt@s devedores, inclusive guando na fase de apontamento do Protesto;

XVH o axergez outras atribuicOes correlatas 4 rotina deste drgo.

{butdrio:

fasgesor 1

I aumiweprestm mfezma@ﬁe% 808 cmnmbmmes <1quaisq1i&r‘érg§@s ou entidades

S Fipyt

ntgﬁrprexagéo da ie<f1slc1@x§o tributdria;

calabory com - mrnphﬁcagaa de ptOCuJii‘ﬁCi’ltﬂa e a cims&mmagﬁe de
informgatien, a fim de facilitay o cumprimento das obrigagceb tributdriagy: ’

1w pipeanirar o chefe do departamento em que estiverd oa,ado na aphc,agae das normas

5
Fe U

{un Tnerentes ao aludido érglio; - . 0w

thy atividades necessarias A mﬂva arsecadacior

{ing o8 servidores inte 318 nies da carreira da admm:straf Ao trmutérid nas tarefta&

3

wmimméas go cadastro imobili ;f iario munigipal;

. manier attializada a base de dados do C3 Gdatl’ maob;ha,u@' ey
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VIL - manter e atualizar as plantas de referd éncias cadastra1s setoriais e de quadras

VIII - subsidiar lan¢amentos ¢ avahagﬁes de imdveis.

IX — proceder 4 anotacgio de alteracdes verificadas nos iméveis tributados, que influam
em seu valor venal, para fins de langamento;

X - implantar as alteragbes no cadastro imobilidrio. decorrentes dos processos de

legalizaglio ¢ parcelamento de solo;

X1 - assessorar a decisio de pedidos de reconhecimento da decadéncia e/ou prescrigio =~

dos créditos, tributarios ou nio;
Kl -~ atualizar e alterar os docmncmos préprios do pmceldmemo e da divida a‘ava do
Munieipio; -
Kiil«w solaborar com o levantamento, monitoramento, contrdi@ ¢ atualizagfio, dos créditos
lancados ¢ néo pagos, efetuando agbes de cobranca, notificacfo e edital aos contribuintes
& tesponsdvels; | - ) »
K1V - colaborar com 08 procedimentos de cobranea adminisﬁativa e judicial, ”observado '

_'._E;ei» Federal 6.830/80 e demais normas.queregulamentam a matéria;

KV - suxilier o eontrole ¢ encaminhamento dos processos administrativos, judiciais e

fiscals relaclonados ecom a cobranca de dividas tributdrias ou nflo, ebservando os pra*z:os,

gon a8 respectivas notificagles ou editais;

MV« prestay assisiéngla téonica em processos administratives da qual a Pref e;itum

seja paite, no Ambito da administragio tr 1butéxxa _ i
HVIE.« providenciar todos os melos necessdrios ao regular ‘andamento e instriigho

do&prmmﬁua administrativos e requisitmj aos Orglos competentes, informagles e

ﬁlé%ui‘h comm 08 demms servidores na- exaboragﬁo e a,mlsaﬁo de gums de

, o.demais receitas do munic p o, dﬁ?bd@ que dentm das sua

: istrativos;
HAL - guercer demais atividadéss que objetivem o fiel cumpmmcnm das atrlbul ¢Bes
do 6

rgdo de sug lotaclio; ¢
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XXII ~ exercer outras atribui¢des correlatas que lhe forem cometidas por seu superior

hi @rél‘quwa,

seor do Fiscalizaclo Tributdrin:

I - auxﬂmr o8- servidores da admmmtiacgae tubutat*la nos procedimentos relacionados

Bs agBes fiscais realizadas pela Secretaria Mun.wlpal de Fazenda,

[T~ propor altgras,ﬁea% legislativas. que tenham pemnencm tematica com aatmdade

fisealizatéria, de forma a wmbmm‘ 2 soney a9§c>

il ~ Subsidiar o corpo fiscal com informagdes téonicas, n@wdades legislativas, -
Jurisprudéneia atualizada ¢ qualquer outro elemento que fomente a eficiéneia da

Administraclio Tributaria; | | | o o

IV « exercer oufras atribuicbes inerentes 4 melhoria da arrecadar;&i_d de récyeitas

munieipais; ] |

¥ » exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cumendw por seu superier

hierdrquico.

Asggssor Juridico Tributario:

I - exepce as fungdes de assessoramento em matéria de natureza fiscal € tributdria,

ressalvadas  as  gompeténelas préprias  do Secretdrio Municipal de Administragfo

"X’xfibutam:é”éﬁ Subseeretario;
' "II o

e@xammrm 508 as atlvidades da ‘Se réﬁaraa Muumpai de Admmlstfagﬁo Irxbutarla
rsarem sobre m@te‘riae atinentes a sua aw ade amar*aa,

Ili » gxevgey B funclo de assessoramento do Secretdrio Munigipal de Administrac8o’

g

5 f@‘wwureté: j1e% re.«.;l zando pee,qmsas minutando ciespaai 0s e pﬁreqares ou

HHEE mvefa» solicitadas atin enms 4 sua drea dé atuawe* i

sowy b Bervieo de insericio da dwzda ativa:

&‘;ﬁ’iéﬁi@ﬁéﬁ afina e cofrelatas a0 exercielo ‘do” @axgo que The” fm*]

)’f*y %mi ;uﬁsx mr memfc}mm
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Assessor de Manutencfio Predial;

I - aoxiliar o Secretdrio Municipal de Fazenda na gestdo da manutengdo predial,
de forma a proporcionar aos colaboradores e contribuintes um ambiente adequado
ao exercicio das atividades inerentes a pasta;

II - ¢olaborar- com a gestio de estoque dos materiais necessarios 4 manutencdo e
litipeza das instalacSes fazendarias; |
1171 = executar pedidos de suprimento ao setor de almoxarifado;

1V - exercer putras atribuigBes ingrentes ds suas fungbes,

Assessor de ;2 Figeallznelo e Licenciamentos da Sala do Emm@enﬁeﬁw

™

I ~ guxiliar 0 Chefe da Sala do Empreendedor a tornar mais célere os
processes de licencinmento necessdrios 4 abertura e alteragfio de empresas;
I - propor modificacBes no arcabouco legislativo relacionado 4s licengas

muﬁmumm objetivande » sua permanette .:ztuahmg‘éo,

I - a&wmm ar. o8 su&wdareg integrantes das i«mcahmg:&es lotadass na Sala

_do Bmpreendador na vonsecugio de suas atividades;

IV « prastar esclarecimentos acerea dos procedimentos de Hesnelaments,

¢

¥ - exereer sutras atribulpfies correlatas 4 rotina deste drglio.

& am{@mma éwé@a do Exeeutivo:

V o« Exerger oulras atribuieBes compativeis com sua drea de atuaglio,
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Assessor de Regulacéio Empresarial da Sala do Empreendedor:

I ~ auxiliar o atendimento ao Microempreendedor Individual - MEI, as
Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte;

Il — orfentar sobre 0s procedimentos necessdtios para a regularizagfo de registro e
funcionamento, bem como situagHo fiscal e tributaria das.empresas; |
Ul ~ analisar os expedientes necessarios para viabilizar a implantaghio de R e
empreendimentos; | | | | | | gt S
IV« gssessorar o planejamento, e*qea,ug,é@ ¢ articulagtio das p@htlcas pafa:
implementacio da Lei Geral das Micro e Pequenas Emprcsas no mumc:1p1o,

¥V ~ auxiliar o planejamento, orientacfo, cooﬁenagﬁo e execuglo das atividades de
recepelio, verificaglo, registro e preparo de cadastramelﬁo e atualizagfio do Cadastro
Mobilidrio do Municipie; ’ ’

V1~ acompanhar a integracio do sistema REGIN a0 sistema mformatlzado da Secretarxa

Municipal de Fazenda, zelando pela gonformidade dos dados;

VI~ auml”" 08 demais funciondrios nas exigéneias legais para a concesséio de alvards;

VI - @yer(,er au‘cg as atribuicBes correlatas A rotina deste 6rgéo.




