ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM EXECUTIVA N° 010 DE 15 DE JANEIRO DE 2025

Senhor Presidente,

Tenho a honra de me dirigir a V.Exa. nos termos da Lei Orgéanica Municipal,
para convocar extraordinariamente, para apreciacio em regime especial de urgéncia,
e submeter & elevada apreciagio dessa Casa Legislativa, matéria referente a
Reorganizagdo da Estrutura Administrativa da Procuradoria Geral do Municipio.

Certo da compreensdio desta Egrégia Casa Legislativa, e confiante na
aprovagdo do Projeto de Lei ora encaminhado, aproveito a oportunidade para
renovar a V.Exa. e nobres pares votos de elevada estima e consideragdo.

Atenciosamente,

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
: Prefeito Municipal

Ao Exmo. Sr.

Diego Bastos Augusto :

MD. Presidente da C&mara Municipal
Arraial do Cabo - RJ |
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI N°

REVOGA A LEI MUNICIPAL N.° 2.378 DE 09 DE
JANEIRO  DE 2022, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, no uso de suas atribuicdes

legais, faz saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono o
seguinte: ‘

CAPITULO T

DAS FUNCGES INSTITUCIONAIS

Art. 1° - A Procuradoria-Geral do Municipio, cuja sigla para fins das
relagBes intergovernamentais & PGM, o6rgdo permanente, essencial a
formalizacdo dos atos da justica, é o érgdo que tem por finalidade a
representacdo do Municipio em juizo ou extrajudicialmente, a
consultoria e assessoramento Ijuridico as unidades administrativas,
chefiada pelo Procurador-Geral do Municipio, que possul o mesmo nivel
hierdrquico e funcional, isonomia de vencimento, e iguais direitos,
deveres e responsabilidades administrativas de Secretario Municipal.

Art. 2° - A Procuradoria-Geral do Municipio é assegurada autonomia
técnica administrativa e financeira, na forma desta lei, cabendo-lhe,
dentre outras atribuic¢des regulamentares:

§1° - A autonomia técnicaiconsiste na independéncia institucional para
manifestacdo juridica, consultiva e judicial em defesa do interesse
publico municipal, observados os principios que regem a administracdo
plblica.

§2° - A autonomia administrativa ©baseia-se na determinagdo do

respectivo regime de funcionamento, na organizacgdo de seus servicos e
no exercicio de todos os latos necessdrios a gestdo e a administracdo
de seus recursos humanos e materiais e, no que lhe competir, na
titularidade do exercicio do poder disciplinar.

§3° - A autonomia financeira consiste em dispor do orcamento préprio
que lhe dote de aparato éstrutural e institucional para o eficiente
exercicio de suas funcdes.
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CAPITULO II

DA ORGANIZAGAO

Art, 3° - A Procuradoria-Geral do Municipio, para o cumprimento de
suas competéncias dispord da seguinte estrutura basica:

I - Procurador-Geral do Municipio;
II - Gabinete do Procurador-Geral do Municipio;
ITI - Ndcleo Juridico de Compras e Licitacses;

Art., 4° - A Procuradoria-Geral do Municipio, possui a seguinte
estrutura, com quantitativo de cargos de provimento em comissio,
previsto no Anexo I: ‘ :

I. Procurador-Geral ;
II. Subprocurador-Geral:
III. Subprocurador-Fazendario
Iv. Procurador Chefe da Sadde
V. Procurador Chefe de Atos Oficiais
VI, Procurador Chefe de Obras
VII. = Procurador Chefe do Administrativo Fazenddrio
VIII.  Procurador Chefe do Contencioso Fazendario
IX., Procurador Chefe da ‘Educacéo
X. Procurador Chefe do Meio Ambierite
XI. Procurador Chefe Civil
XII. Procurador Chefe do iContencioso Administrativo
XIII.  Procurador Chefe de Patriménio
XIV,. Procurador Chefe do Administrativo
XV. Procurador Chefe de Servigos Publicos
XVI. Procurador Chefe do Contencioso Trabalhista
XVII. Procurador Chefe do Administrativo Trabalhista
XVIII. Procurador Chefe de Habitac&o

XIX. Chefe de Gabinete do Procurador Geral
XX Assessor da PGM

XXI, Chefe da Contabilidade da Procuradoria Geral

XXII. Procurador Chefe de Compras e Licitacdes
XXIII. Diretor Juridico do Nucleo de Compras e Licitacgdes
XXIV. Assessor I do Nucleo de Compras e Licitacdes

XXV, Assessor II do Nﬁcleb de Compras e Licitac®es

XXVI. Assessor III do Nucleo de Compras e Licitacdes

CAPITULO III

DA COMPETENCIA

Art, 5° - A Procuradoria-Geral do Municipio compete, por meio de seus
Procuradores do Municipio, especialmente:

I - assistir direta e imédiatamente o Prefeito no desempenho de suas
funcées; representar o Municipio nas quest8es de ordem juridica e
administrativa, reclamadas pelo interesse plblico e pela aplicacdo das
leis vigentes;
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II - promover a representacdo judicial e extrajudicial do Municipio em
qualquer foro ou juizo e a representacido do Municipio perante o
contencioso administrativo;

IIT - representar o Municipio perante o Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro e outros Orgdos de fiscalizacdo financeira e
orcamentdria de quaisquer das esferas de governo; interpretar a
Constituic8o Federal, as leis e demais atos normativos, visando
uniformizar a orientacdo a ser seqguida pelos érgdos da Administracdo
Ptiblica;

IV' - controlar a apresentacdo dos precatérios judiciais, na forma do
art. 100, da Constituic8o Federal e da Emenda Constitucional n° 30, de
13 de setembro de 2000;

V - prepor ao Prefeito & avocagdo de representacdo de gquem tenha
legitimidade para declaracdo de inconstitucionalidade de lei ou ato
normativo federal, estadual ou municipal;

IV - assistir nos atos de desapropriacio imobiliaria e proposigdo de
medidas de cardter juridico que visem o controle das atividades
relacionadas com as, desapropriagdes praticadas prelo Municipio;

VII - orientar aos oérgdos da Administracdo Publica, visando assegurar
o cumprimento de decis®es judiciais;

VIII - elaborar minutas e a apresentacdo de informacdes a serem
prestadas pelo Prefeito, relativas as medidas impugnadas de atos ou
omissBes administrativas; -

IX - auxiliar na verificagio prévia da constitucionalidade e
legalidade dos atos de governo;

Q-

X - examinar, emitir pareceres e adaptar as normas juridicas e
técnica legislativa os anteprojetos de lei, as minutas de decretos e
outros atos elaborados pelos demais érgdocs da Administracdo Publica;

XKI ~ emitir pareceres, do ponto de vista juridico, em processos gue
lhe forem submetidos;

XIII - organizar e manter acervo bibliografico de obras doutrinarias e
jurisprudenciais de interesse do Municipio;

XIX - promover a recuperacdo dos créditos da Fazenda Publica
Municipal, tributdrios ou, ndo, inscritos ou ni&o na Divida Ativa, na
forma do disposto no Cédigo Tributdrio do Municipio;

XX - apurar a ligquidez e certeza da divida ativa do Municipio,
tributdria ou de qualquer outra natureza, inscrevendo-a para fins de
cobranca, amigavel ou judicial; representar o Municipio, na execucdo
de sua divida ativa de carater tributério;

XXI - representar o Municipio nas causas de natureza fiscal, assim
entendidas as relativas a tributos de competéncia municipal, inclusive
infragdes & legislagdo tributadria, decisdes do érgao do contencioso
administrativo fiscal, beneficios e isengdes fiscais, e incidentes
processuais suscitados em a¢des de natureza fiscal;

XXII - representar e defender os interesses da Administracdo Municipal
junto ao Conselho de Contribuintes, nos assuntos de sua &rea de
competéncia.

XXIITI -~ a procuradoria Geral do Municipio poderd utilizar o protesto
como melo de. cobranca de  créditos,  tributdrios e ndo tributirios



inscritos em divida ativa, observados os critérios de eficiéncia
administrativa e de custos de administrag¢do e cobranca.

XXIV =~ As Certidbes de Divida Ativa deverdo ser encaminhadas ao
tabelionato de protesto competente no Municipio de Arraial do Cabo
pelo Poder Executivo, consoante o disposto no paragrafo tnico do art.
1° da Lei Federal n° 2, de 10 de setembro de 1997.

XXV - todo o procedimento para o envio das CDA's ao cartdrio
competente serd suypervisionado pela Procuradoria Geral do Municipio,
ficando desde j& autorizado a cobranca de 10% (dez por cento) dos
honordrios advocaticios sobre o valor total da divida constante na
CDA, conforme o art. 85, §19 da Lei Federal n® 13105/15 (CPEC).

§1° - As consultas & Procuradoria-Geral do Municipio somente serdo
formuladas por intermédio do Prefeito, Secretdrio ou Subsecretario
Municipal, com precisa identificacdo da questdo Jjuridica 'a ser
analisada. :

§2° -~ Os pedidos de informacdes e diligéncias da Procuradoria-Geral do
Municipio gozaridoc de prioridade em sua tramitacdo em todos os bérgdos
municipais, devendo ser restituidos no prazo assinalado, sob pena de
responsabilidade funcional.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUIGOES LEGAIS

Art. 6° - O Procurador-Geral:

I. exerce funcdo de chefiar a Procuradoria-Geral do Municipio,
coordenando suas atividades juridicas e administrativas e
orientar-lhe a atuacio,

IT. propde ao prefeito a declaracdo de nulidade de atos
administrativos da administracdo direta,
IIT. recebe citagdes e notificagdes nas agbes propostas contra o
o Municipio,
Iv. manifesta sua posigdo acerca da oportunidade e c¢onveniéncia dos
afastamentos de Procﬁradores,
V. desistir, transigir,  firmar compromissos e reconhecer pedidos

nas agbes de interesse da Fazenda Municipal, podendo delegar
essas atribuilcdes,

VI. decide sobre a propositura de acdo rescisdria, bem como sobre a
néo interposigdo de recurso,

VII, apresenta ao Prefeito proposta de arguigdo de
inconstitucionalidade de leis e decretos, elaborando a
competente representacéao,

VIII. avoca quaisquer matérias juridicas de interesse deste, inclusive
no gue concerne a sua representacgdo extrajudicial,
IX. expede atos normativos internos.
X. - utilizard o protesto como meio de cobranca de créditos,

tributdrios e n&o tributdrios inscritos em divida  ativa,
observados os critérios de eficiéncia administrativa e de custos
de administracg¢do e cobranca.

Art, 7° - 0O Subprocurador-Geral: Exerce fungdo. de Substituir o

Procurador-Geral do Municipio em suas faltas ou impedimentos,
auséncias temporarias, férias, licengas ou afastamentos ocasionais,
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auxiliar =~ o Procurador-Geral do Municipio no exercicio de suas
atribui¢des, especialmente:

I.

II.

IIT.

Iv.

Art.

exercendo a distribuicdo, - aos 6rgdos de atividades-fim, dos

‘processos administrativos encaminhados & Procuradoria Geral do

Municipio;
auxiliando na anilise dos pareceres emitidos pelos orgdos de
atividades-fim; na representacdo do Municipio de Arraial do Cabo
em juizo e fora dele;

coordenando os trabalhos dos brgdos de atividade-meio, sugerindo
as medidas necessarias a racionalizacdo e eficiénecia e ao
aperfeigoamento dos servigos préprios;

utilizard o protesto como meio de cobranca  de créditos,
tributdrios e ndo tributarios inscritos em divida ativa,
observados os critérios de eficiéncia administrativa e de custos
de administracdo e cobranca.

8° -~ O Subprocurado:—fazendério exerce a funcdo de substituir,

nos. assuntos fiscais e fazendarios, o Procurador-Geral do Municipio em

Suas

faltas ou impedimentos, e lhe auxiliar no exercicio de suas

atribuigdes pertinentes & matéria fiscal e tributéaria, especialmente:

I.

IT.

ITI.

IV,

VI.

VII.

VIII.

IX.

XT.
XII.
XIII.

XIV.

XV.

na distribuigdo, abs 6rgdos de atividades-fim, dos processos
administrativos encaminhados & Procuradoria Fazendaria;

na apreciacdo dos pareceres emitidos pelos érgdos de atividades
pertinentes aos assuntos Fazendirios;

na representacdo do Municipio de Arraial do Cabo em juizo e fora
dele dos assuntos ligados & Procuradora Fazendaria;

coordenando os. trabalhos dos b6rgéos de atividade-meio, sugerindo
as medidas necessirias a racionalizacdo e eficiéneia e ao
aperfeigoamento dos servigos préprios da Procuradoria
Fazendaria;

supervisionando e acompanhando as diligéncias administrativas
necessarias referentes a matéria fazendaria;

cooperando em todas as fases dos executivos fiscais, para a
rapidez e bom é&xito da cobranca judicial da divida ativa;
assessorando o Procurador Geral e o Subprocurador Geral,
realizando pesquisas, projetos de lei e diligénecias necesséarias
a &rea de matéria fazendaria;

emitindo parecer em processos administrativos e judiciais na
matéria fiscal e tributaria; ‘

emitindo relatérios e responder os Oficios quando solicitados
pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro - RJ;
ajuizando as Execugdes Fiscais dos débitos inscritos em Divida
Ativa encaminhados pelo Chefe do Departamento da Divida Ativa da
Secretaria Municipal Tributaria;

representando a Fazenda Publica Municipal gquando solicitado e
necessario; ”

fiscalizando os prazos  processuais e administrativos das
assessoras fazendarias;

distribuindo as intimagées judiciais dentro do prazo legal,
dentre os membros da equipe fazendaria;

assessorando o Procurador Chefe do Administrativo Fazenddrio e o
Procurador = Chefe do Contencioso Fazendadrio na emiss8o de
pareceres, despachos e petigdes, assim como elaboracdo de
raciocinio, nos processos judiciais e administrativos de matéria
fiscal e tributéaria;

elaborando atos normativos para o funcionamento e organizacido da
procuradoria fazendaria;



XVI. outras atribuicdes fins e correlatas ao exercicio do carge que
lhe forem solicitadas;

XVII. utilizard o© protesto como meio de cobranga de créditos,
tributdrios e ndo tributdrios inscritos em divida ativa,
observados os critérios de eficiéncia administrativa e de custos
de administracdo e bobranga.

Art. 9° - O Procurador-Chefe da Satde exerce as fungles de
assessoramento e consultoria dos 6érgidos da Administragdo Municipal
Direta em matéria atinente a sua area de atuacgédo, ressalvadas as
competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e
supervisionar seus subordinados, e:

I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes a sua area de atuacdo;
II. exercer a funcdo de assessoramento do Procurador Geral e

Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas isclicitadas atinentes a sua 4rea de atuagdo;

TIT. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer Jjuizo ou
instancia, ativa ou passivamente, nas a¢®es ou feitos que, em
cardter principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa & sua &area de atuagdo, seja nos feitos eletxdénicos ou
fisicos, e gquando éstejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral;

Iv. defender os interesses municipais em processos Jjudicials que se
discuta matéria relativa & sua 4rea de atuacdo, especialmente
nos feitos eletrdénicos;

V. elaborar, gquando ; solicitado, informacdes em mandados de
seguranga que versem sobre matéria de sua competéncia;
vI. emitir pareceres Jjuridicos em processos administrativos que se
discuta matéria relativa a sua area de atuacdo;
VII. emitir pareceres revisionais em processos administrativos;
VIII. representar o Municipio na elaboragdo e apresentacldo de resposta

ao Tribunal de Contas do Estado, cuja discussdo tenha matéria
relativa & sua Area de atuacdo;

IX. elaborar plano de: agdo estratégico visando a otimizagdo e a
racionalizacdo dos fluxos processuals administrativos atinentes
4 sua A&4rea de atuacdo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de  outras &reas, gquando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;

X. outras atribuigdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art. 10° - Procurador-Chefe de Atos Oficiais exerce as fungdes de
assessoramento e consultoria dos 6rgdos da Administracdo Municipal
Direta em matéria atinente & sua. area de atuagdo, ressalvadas as
competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e
supervisionar seus subordinados, e também:

I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Plblicos
quando atuarem em matérias atinentes & sua &rea de atuacdo;

ITI. exercer a fungéo; de assessoramento do  Procurador = Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes & sua &rea de atuacgdo;

ITT, representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer juizo ou

instancia, ativa ou passivamente, nas ac¢des ou feitos dque, emn
cardter principal, incidental ou acessbério, versem sobre matéria
relativa a sua area de atuacdo, seja nos feitos eletrdnicos ou
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fisicos, e quando estejam afetas especificamente a Procuradoria-
Geral;

IV. defender os interesses municipais em processos judiciais que se
discuta matéria relativa & sua Area de atuacdo, especialmente
nos feitos eletrdnicoes;

v. elaborar, guando - solicitado, ‘informacdes em - mandados de
seguran¢a que versem sobre matéria de sua competéncia;
VI. emitir pareceres juridicos em processos administrativos que se
, discuta matéria relativa a sua &rea de atuacdo;
VII. emitir pareceres revisionais em processos administrativos;

representar o Municipio na elaborag@o e apresentagdo de resposta
ao Tribunal de Contas do -Estado, cuja discussdo tenha matéria
relativa & sua &rea de atuagdo;

VIII. elaborar plano de ' agio estratégico visando a otimizagdo e a

racionalizacgdo dos  fluxos processuais administrativos atinentes
4 sua &area de atuacdo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras &4reas, quando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;

IX. outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art. 11 - Procurador-Chefe de Obras exerce as funcgdes de
assessoramento e consultoria -dos érgdos da Administragdo Municipal
Direta em matéria atinente & sua 4rea de atuagdo, ressalvadas as
competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e
supervisionar seus subordinados, e também:

I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes a sua &rea de atuacédo;
II. exercer a funcdo de assessoramento do Procurador Geral e

Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes a sua 4rea de atuagdo;

III. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualguer juizo ou
instancia, ativa ou passivamente, nas acdes ou feitos que, em
caradter principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa & sua &area de atuacdo, seja nos feitos eletrdnicos ou
fisicos, e quando estejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral;

Iv. defender os interesses municipais em processcs judiciais que se
discuta matéria relativa & sua 4rea de atuacdo, especialmente
nos feitos eletrénicos;

V. elaborar, quando | solicitado, informacgdes em mandados de
seguranca que versem sobre matéria de sua competéncia;
VI. emitir pareceres juridicos em processos administrativos que se

discuta matéria relativa & sua éarea de atuacdo; emitir pareceres
revisionais em processos administrativos;

VII. representar o Municipio na elaboragdo e apresentacldo de resposta
ao Tribunal de Contas do Estado, cuja discussdo tenha matéria
relativa & sua area de atuagdo;

VIII. elaborar plano de agdo estratégico visando a otimizagdo e a

racionalizagdo dos fluxos processuals administrativos atinentes
'3 sua 4rea de atﬁagéo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras &reas, quande a elevada demanda assim
determinar, visando sempre © célere andamento dos processos;

IX., outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art. 12 - Procurador-Chefe Administrativeo Fazendario exerce as fungdes
de assessoramento e consultoria dos érgdocs da Administragdo Municipal
Direta em matéria de natureza fiscal e tributiria, ressalvadas as

>



competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como <chefiar e
supervisicnar seus subordinados, e também:

I.

II.

IIT.

Iv.

VI.
VII.

VIII.

IX.

supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes a sua area de atuacdo;
exercer a funcdo de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes & sua 4rea de atuacgdo;
representar o Municipio de Arraial do Cabo em processos
administrativos, ativa ou passivamente, nos feitos que, en
caradter principal, incidental ou acessdrio, versem sobre matéria
fiscal ou tributéaria ou que, de qualquer modo, digam respeito ac
Direito Tributédrio, seja nos feitos eletrdénicos ou fisicos, e
quando estejam afetas especificamente a Procuradoria-Geral;
metodizar e colaborar estreitamente com o servigo de inscricédo
da divida ativa;

emitir pareceres Jjuridicos em processos administrativos de
natureza fiscal ou tributéria;

emitir pareceres revisionais em processos administrativos;
representar a Fazenda Publica Municipal na elaboragdo e
apresentacdo de resposta ao Tribunal de Contas do Estado, cuja
discussdo tenha matéria relativa & sua area de atuacdo;

outras atribuicdes afins e correlatas ao exércicio do cargo que
lhe forem solicitadas;

utilizarad o protésto como meio de <cobranca de créditos,
tributdrios e n&oc tributdrios inscritos em divida ativa,
observados os critérios de eficiéncia administrativa e de custos
de administracdo e cobranca.

Art. 13 -~ Procurador-Chefe Contencioso Fazendario exerce as fungdes de
assessoramento e consultoria dos o6rgdos da Administracdo Municipal

Direta

em matéria atinente & sua &area de atuagdo ressalvadas as

competédncias préprias da- Procuradoria-Geral, bem ' como chefiar e
supervisionar seus subordinados, e:

I.

II.

ITI.

Iv.

VI.

supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes a sua drea de atuacgdo
exercer a fungdo, de assessoramento do Procurador Chefe e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes a sua &rea de atuacdo;
representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer juizo ou
instancia, ativa ou passivamente, nas ag¢des ou feitos que, em
carater principal, incidental ou acessdrio, versem scobre matéria
relativa & sua Area de atuacdo, seja nos feitos eletrdnicos ou
fisicos, e quando estejam afetas especificamente a Procuradoria-
Geral; j

defender os interesses do Municipio em processos judiciais ‘em
gque se discuta matéria atinente & sua A&rea de atuagéo,
especialmente nos feitos eletrénicos;

elaborar, gquando 3 solicitado, informag¢des em mandados de
seguranca que versém sobre matéria de sua competéncia; realizar
trabalhos relacionados -com o estudo, o aperfeicoamento e a
divulgacédo da legiélagéo; '

elaborar plano de agdo estratégico visando a otimizagdo e a
racionalizacdo dos fluxos processuais atinentes a sua adrea de
atuacdo, inclusive redistribuindo os processos para chefias de
outras Aareas, quando a elevada demanda assim determinar, visando
sempre o célere andamento dos processos;

outras atribuigéesEafins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas;



VII. utilizard o protesto como meio de cobranga de créditos,
tributdrios e n3o tributédrios ~inscritos em divida ativa,
observados os critérios de eficiéncia administrativa e de custos
de administracdo e cobranca.

VIIT.

Art. 14 - Procurador-Chefe da Educagdo exerce as fungdes de
assessoramento e consultoria dos &érgdos da Administracdo Municipal
Direta em matéria atinente & sua &rea de atuacdo, ressalvadas as
competéncias préprias 'da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e
supervisionar seus subordinados, e também:

I. supervisionar e. coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando'atuarem em matérias atinentes & sua &rea de atuacédo;

II. exercer a. funcdo: de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes & sua area de atuagdo;

ITT. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer juizo ou

instancia, ativa ou passivamente, nas agbes ou feitos que, em
cardter principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa & sua A&rea de atuacdo, seja nos feitos eletrbdnicos ou
fisicos, e quando estejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral; ‘

IVv. defender os interesses municipais em processos judiciais que se
discuta matéria relativa a sua A4rea de atuacldo, especialmente
nos feitos eletrdnicos;

V. elaborar, quando : solicitado, informagdes em mandados de
seguranga que versem sobre matéria de sua competéncia; emitir
pareceres juridicos em processos administrativos que se discuta
matéria relativa & sua 4rea de atuagdo;

VI. emitir pareceres revisionais em processos administrativos;

VII. representar o Municipio na elaboracgdo e apresentacdo de resposta
ao Tribunal de Contas do Estado, cuja discuss&o tenha matéria
relativa a sua Area de atuacédo;

VIII. elaborar plano de acdo estratégico visando a otimizagdo e a
racionalizacdo dos fluxos processuais administrativos atinentes
4 sua A&rea de atuacio, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras A&reas, quando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;

IX. outras atribuic¢des afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art., 15 -~ Procurador-Chefe do Meio Ambiente exerce as fungdes de
assessoramento e consultoria dos 6rgdos da Administragdo Municipal
Direta em matéria atinénte a sua A&rea de atuagdo, - ressalvadas as
competé&ncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e
supervisionar seus subordinados, e também:

I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados PuUblicos
quando atuarem em matérias atinentes & sua &rea de atuacg#o;

IT. exercer a  funcdo: de assessoramento do Procurador - Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes & sua &rea de atuacao;

III. representar o Muniéipio de Arraial do Cabo em gqualquer juizo ou

instancia, ativa ou passivamente, nas acdes ou feitos dque, em
cardter principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa a sua area de atuacdo, seja nos feitos eletrdnicos ou
fisicos, e quando éstejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral;



Iv. defender os interesses municipais em processos judiciais que se
discuta matéria relativa & sua 4&rea de atuacgdo, especilalmente
nos feitos eletrénicos;

V. elaborar, quando solicitado, informagdes em mandados de
seguranga que versem sobre matéria de sua competéncia;
vI. emitir pareceres Jjuridicos em processos administrativos que se

discuta matéria relativa a sua Area de atuacdo; emitir pareceres
revisionais em processos administrativos;

VII, representar o Municipio na elaboragdo e apresentagdo de resposta
ao Tribunal de Contas do. Estado,  cuja discussdo tenha matéria
relativa a sua area de atuacgdo;

VIII. elaborar plano de 'agdo estratégico visando a otimizagdo e a
racionalizagdo dos fluxos processuals administrativos atinentes
4 sua Area de atuacdo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras &reas, gquando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;
IX. outras atribuigbes afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas. .

Art, 16 - Procurador-Chefe Civel exerce as funcdes de assessoramento e
consultoria dos érgios da Administrac¢do Municipal Direta em matéria
atinente & sua &rea de atuagio, ressalvadas as competéncilas proéprias
da Procuradoria-Geral, ~bem como chefiar e supervisionar seus
subordinados, e também:

I, supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes & sua area de atuacdo;
IT. exercer a  funcdo 'de assessoramento do Procurador = Geral - e

Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes a sua &rea de atuacgédo;

ITI. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer Jjuizo ou
instancia, ativa ou passivamente, nas agSes ou feitos que, em
carater principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa & sua &rea de atuacdo, seja nos feitos eletrdnicos ou
fisicos, e quando estejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral; ‘

IV. . defender os interesses municipais em processos judiciais que se
discuta matéria relativa & sua &rea de atuagdo, especialmente
nos feitos eletrédnicos; elaborar, quando solicitado, informagdes
em mandados de seguranga dque versem @ sobre matéria de sua

competéncia;
v. emitir pareceres juridicos em processos administrativos que se
discuta matéria relativa a sua area de atuacgdo;
VI. emitir pareceres revisionais em. processcs administrativos;
VITI. representar o Municipio na elaboragdo e apresentacgdo de resposta

ao Tribunal de Contas do FEstado, cuja discussdc tenha matéria
relativa a sua &rea: de atuagdo;

VIITI, elaborar plano de acdo estratégico visando a otimizacdo e a
racionalizacdo dos fluxos processuais administrativos atinentes
4 sua A&rea de atuacgdo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras 4reas, quando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;

IX. outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do- cargo que

lhe forem solicitadas.

Art. 17 =~ Procurador-Chefe do Contencioso Trabalhista exerce as
funcdes de assessoramento e consultoria dos oérgdos da Administracéo
Municipal Direta -em matéria atinente a sua 4drea de atuacédo,
ressalvadas as competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como
chefiar e supervisionar seus subordinados, e também:



I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes a sua &rea de atuacdo;

II. exercer a funcdo de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes & sua area de atuagdo;

III. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer juizo ou

insténcia, ativa ou passivamente, nas ag¢des ou feitos que, em
cardter principal, incidental ou acessdério, versem sobre matéria
relativa & sua &rea de atuacdo, seja nos feitos eletrdnicos ou
fisicos, e quando estejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral;

IV. defender os interesses do Municipio em processos Jjudiciais em
que se discuta matéria atinente & sua A&rea de atuagéo,
especialmente nos feitos eletrdnicos;

V. elaborar, quando solicitado, informag¢des em  mandados de
seguran¢a gue versem sobre matéria de sua competéncia;
VI. representar o Municipio na elaboracdo e apresentacdo de resposta

ao Tribunal de Contas do Estado, cuja discuss8o tenha matéria
relativa a sua é&rea de atuagdo;

VII. realizar trabalhos relacionados com o estudo, © aperfeigoamento
e a divulgacdo da legislacdo;
VIII. elaborar plano de acdo estratégico visando a otimizacdo e a

racionalizacdo dos fluxos processuals administrativos atinentes
a sua &rea de atuacdo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras &reas, quando a elevada demanda assim
determinar, visando: sempre o célere andamento dos processos;

IX. outras atribuicBes afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art. 18 - Procurador-Chefe do administrativo Trabalhista exerce as
fung8es .de assessoramento e consultoria dos érgios da Administragéo
Municipal Direta em matéria atinente & sua A4rea de -atuacdo,
ressalvadas as competéncias proéprias da Procuradoria-Geral, bem como
chefiar e supervisionar seus subordinados, e também:

I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos

quando atuarem em matérias atinentes & sua area de atuagdo;

IT. exercer a fungdo de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes a sua area de atuagdo;

III. defender o©s interesses do Municipio em processos administrativos
em que se discuta matéria atinente a sua area de atuacgdo;

Iv. emitir pareceres em processos administrativos, especilalmente em
matéria atinente & sua area de atuacdo;

V. emitir pareceres revisionais em processos administrativos;

VI, realiza¥ trabalhos relacionados com o estudo, o aperfeigoamento

' e a divulgacdo da legislacédo;

VII. elaborar plano de acgdo estratégico visando a otimizagdo e a

racionalizacdo dos fluxos processuals administrativos atinentes
a sua &rea de atuacdo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras &reas, gquando a elevada demanda assim
determinar, visando' sempre o célere andamento dos processos;

VIII. outras atribuic®es afins e correlatas ao exercicio do cargo gque
lhe forem solicitadas.

Art. 19 - Procurador-Chefe de Patrimbénio exerce as fungdes de
assessoramento e consultoria dos érgios da Administragdo Municipal
Direta em matéria atinente & sua &rea de atuagdo, ressalvadas as
competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e
‘ supervisionar seus subordinados, e também:



I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
gquando atuarem em matérias atinentes a sua area de atuacgdo;

II. exercer a funcd3c de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizandc pesquisas, = minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes a sua &rea de atuacdo;

IIT. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer juizo ou

instancia, ativa ou passivamente, nas ag¢des ou feitos que, em
cardter principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa & sua area de atuacdo, seja nos feitos eletrdnicos ou
fisicos, e quando estejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral; ‘

Iv. defender os interesses municipais em processos Jjudiciais que se
discuta matéria relativa & sua &rea de atuacgdo, especialmente
nos feitos eletrédnicos; elaborar, quando solicitado, informacdes
em mandados de seguranga gque versem sobre matéria de sua

competéncia; emitir pareceres juridicos em processos
administrativos que se discuta matéria relativa & sua 4&rea de
atuacdao;

V. emitir pareceres revisionais em processos administrativos;

VI. representar o Municipio na elaboracdo e apresentacdo de resposta

ao Tribunal de Contas do Estado, cuja discussdo tenha matéria
relativa & sua area de atuacédo;

VII. elaborar plano de .aglo estratégico visando a otimizagdo e a
racionalizacdo dos fluxos processuais administrativos atinentes
4 sua &rea de atuacdo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras A&reas, quando a elevada demanda assim
determinar, visando ' sempre o célere andamento dos processos;

VIII. outras atribuigdes afins e correlatas ao exerciclo do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art. 20 - Procurador-Chefe Administrativo exerce as funcles de
assessoramento e consultoria dos érgdos da Administragdo Municipal
Direta .em matéria atinente & sua &rea de atuagdo, ressalvadas as
competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e
supervisionar seus subordinados, e também:

I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados PuUblicos
quando atuarem em matérias atinentes a sua area de atuacdo;

IT. exercer a funcdo de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos = ou
realizando tarefas solicitadas atinentes & sua &rea de atuacdo;

III. emitir pareceres ! juridicoes em processos administrativos,

especialmente em matéria atinente a sua 4rea de atuagdo; emitir
pareceres revisionais em processos administrativos;

IV. realizar trabalhos relacionados com o estudo, o aperfeigoamento
e a divulgagdo da legislacgédo;
V. elaborar plano de .acdo estratégico visando a otimizagdo e a

racionalizacdo dos fluxos processuails administrativos atinentes
a4 sua 4rea de atuac8o, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras areas, quando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;

VI. outras atribuigdes ‘afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art. 21 ~ Procurador-Chefe Contencioso Administrativo exerce . as
funcdes de assessoramento e consultoria dos orgdes da Administracédo
Municipal Direta em matéria atinente a sua 4area de atuacgéo,
ressalvadas as competéncias proéprias da Procuradoria-Geral, bem como
chefiar e supervisionar seus subordinados, e também:



I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes a sua drea de atuacgio;
exercer a funcdo de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes a sua a&rea de atuacgdo;

II. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer juizo ou
instancia, ativa ou passivamente, nas ag¢bes ou feitos que, em
cardter principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa & sua Aarea de atuacdo, seja nos feitos eletrdénicos ou
fisicos, e quando estejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral; ‘

III. defender os interesses do Municipio em processos judiclals em
que se discuta matéria atinente a sua 4rea de atuacéo,
especialmente nos feitos eletrdnicos;

Iv. elaborar, guando solicitado, informacdes em mandados de
seguranga que versem sobre matéria de sua competéncia;
V. representar o Municipio na elaboragdo e apresentacdo de resposta

ao Tribunal de Contas do Estado, cuja discuss&@o tenha matéria
relativa a sua Area de atuagdo;

VI. realizar trabalhos relacionados com o estudo, o aperfeigoamento
e a divulgacdo da legislacédo;
VII. elaborar plano de acgdo estratégico visando a otimizagdo e a

racionalizacdo dos fluxos processuails administrativos atinentes
4 sua 4rea de atuacéo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras &reas, quando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;

VIII. outras atribui¢des afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art. 22 - Procurador-Chefe de Servigos Publicos exerce as fungles de
assessoramento e consultoria dos oérgidocs da Administragdo Municipal
Direta em matéria atinente & sua &area de atuagdo, ressalvadas as
competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e
supervisionar seus subordinados, e também:

I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes a sua area de atuacdo;

IT. exercer a funcdo ' de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizando - pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes & sua &rea de atuagdo;

ITT. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer juizo ou

instancia, ativa ou passivamente, nas a¢des ou feitos que, em
cardter principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa & sua area de atuagéo, seja nos feitos eletrdnicos ou
fisicos, e quando eStejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral; :

Iv. defender os interesses municipais em processos judiciais que se
discuta matéria relativa & sua &rea de atuagdo, especialmente
nos feitos eletrénicos;

V. elaborar, quando solicitado, informagdes em mandados de
seguranga que versem sobre matéria de sua competéncia;
VI, emitir pareceres juridicos em processos administrativos que se

discuta matéria relativa a sua &rea de atuacdo; emitir pareceres
revisionais em processos administrativos;

VII. representar o Municipio na elaboragdo e apresentagdo de resposta
ao Tribunal de Contas do Estado, cuja discussdo tenha matéria
relativa 4 sua Area de atuacdo;

VIII. elaborar plano de agdo estratégico visando a otimizacdo e a
racionalizacdo dos fluxos processuais administrativos atinentes
a4 sua &area de atuacgdo, inclusive redistribuindo os processos



para chefias de outras &reas; quando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;

IX. outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que
lhe forem solicitadas.

Art, 23 - Procurador Chefe de Habitac@io exerce as fungdes de
assessoramento e consultoria dos 6érgdos da Administracdo Municipal
Direta em matéria atinente & sua &rea de atuagdo, ressalvadas as
competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e

supervisionar seus subordinados, e também:

I. supervisionar e coordenar as atividades dos Advogados Publicos
quando atuarem em matérias atinentes & sua drea de atuagdo;

II. exercer a funcdo de assessoramento do Procurador Geral e
Subprocurador, realizando pesquisas, minutando projetos ou
realizando tarefas solicitadas atinentes & sua Area de atuacéo;

III. representar o Municipio de Arraial do Cabo em qualquer juizo ou

instadncia, ativa ou passivamente, nas agdes ou feitos que, em
cardter principal, incidental ou acessério, versem sobre matéria
relativa & sua area de atuacdo, seja nos feitos eletrdnicos ou
fisicos, e quando eétejam afetas especificamente & Procuradoria-
Geral;

Iv. defender os interesses municipais em processos judiciais que se
discuta matéria relativa & sua &rea de atuagdo, especialmente
nos feitos eletrénicos;

V. elaborar, quando solicitado, informacgdes em mandados de
seguranca que versem sobre matéria de sua competéncia;
VI, emitir pareceres juridicos em processos administrativos que se
discuta matéria relativa & sua area de atuacgdo;
VII. emitir pareceres revisionais em processos administrativos;
VIIT. representar o Municipio na elaboracic e apresentacdo de resposta

ac Tribunal de Contas do Estado, cuja discussio tenha matéria
relativa & sua Aareai!de atuacédo;

IX. elaborar plano de acdo estratégico visando a otimizagdo e a
racionalizacdo dos fluxos processuais administrativos atinentes
a sua A&rea de atuacgdo, inclusive redistribuindo os processos
para chefias de outras 4&reas, quando a elevada demanda assim
determinar, visando sempre o célere andamento dos processos;

X. outras atribuic®es afins e correlatas ao exercicio do cargoe que
lhe forem solicitadas.

Art. 24 - Chefe de Gabinete do Procurador Geral Presta assisténcia
juridica ao Superior, auxiliando-o no exercicio das atribuigdes que
lhe s8o inerentes, auxiliando e executando tarefas, visando ©

aprimoramento das atividades da unidade;

I. examinar e preparar o expediente encaminhado ao Procurador -
Geral do Municipio;.

II. cuidar da comunicac8o institucional e dos relacionamentos da
Procuradoria Geral do Municipio com outras insténcias
administrativas e governamentais;

III. anotar e preparar a pauta de reunides do Procurador-Geral e do

Subprocurador; acompanhar e controlar a tramitagdo de processos
administrativos encaminhados ao Gabinete do Procurador-Geral,
bem como realizar sua tramitacdo no sistema oficial do Municipio
e em livros préprics;



Art. 25 - Assessor da PGM assessora o Procurador-Geral no exerciclo de
suas funcdes; organiza e operac1onallza o tramite de documentos e
processos.

Art. 26 -~ Chefe de Contabilidade da Procuradoria Geral coordena a
realizacdo dos calculos e pericias contédbeis, oriundos de processos
judiciais e administrativos, realiza a contabilidade referente ao
fundo municipal da Procuradoria Geral, além de exercer outras
atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem
solicitadas exclusivamente pelo Procurador Geral.

Art. 27 - Procurador Chefe de Compras e Licitagdes: exerce as funcdes
de assessoramento e consultoria dos érgdos da Administracdo Municipal
Direta em matéria atinente & sua &rea de atuacgdo, ressalvadas as
competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como chefiar e

supervisionar seus subordinados, ‘e também:

I. Prestar assessoria juridica aos érgdos e entidades municipais em
processos de compras, contratagbes e licitagles, garantindo a
conformidade com a legislacdo vigente, incluindo a Lei n°

14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos). |

IT. Elaborar e revisar editais de licitacdo, termos de referéncia,
contratos administrativos e demais instrumentos correlatos.

III. Emitir pareceres Jjuridicos em todas as fases dos processos
licitatérios, anallsando a legalidade e -a regularidade dos atos
administrativos.

IV. Manifestar-se sobre pedidos de impugnacdo de editais, recursos
administrativos, dentuncias e representa¢des relacionadas as
licitacdes.

V. Atuacdo em Procediméntos Administrativos e Judiciais:

VT, Representar o municipio em a¢des Jjudiciais relacionadas a
contratos administrativos, compras publicas e licitacgdes.

VII, Defender os interesses da administrac¢do municipal perante o6rgdos
de controle, como tribunais de contas e o Ministério Publico.

VIII. Identificar riscos Jjuridicos nos processos de compras €

contratacdes, sugerindo medidas corretivas ou preventivas para
assegurar a legalidade e eficiéncia dos procedimentos.

IX. Promover a adequacdo de  praticas administrativas as normas de
controle interno e externo, evitando a responsabilizagdo do
municipio.

X Orientacédo e Capa01tagao de Servidores:
XI. Orientar servidores municipais sobre os aspectos juridicos das

compras publicas e licitagdes, promovendo a capacitagao e
atualizacdo constante dos envolvidos.

XII. Elaborar manuais, guias e recomendacdes técnicas sobre os
procedimentos licitatérios e contratuais.

XIII. Gestdo de Contratos:Administrativoes:

XIV. Acompanhar e monitorar a execucdo de contratos administrativos,

emitindo pareceres sobre sua regularidade e recomendando
eventuails ajustes, prorrogagdes ou rescisdes.

XV, Analisar juridicamente processos de penalizagdo de contratados,
como aplicacédo de sangdes administrativas.
XVI. Monitorar alteracdes na legislacdo e jurisprudéncia relacionadas

as licitacdes e contratos administrativos, propondo atualizagdes
normativas para o municipio.

XVII. Garantir a adequagdo das préticas municipais a legislacgéo
vigente, incluindo a implementacgéo de compras publicas
sustentdvels e acessiveis.



“

XVIII, Participar de comissées de licitagdo e  outros colegiados

relacionados as compras publicas, oferecendo suporte juridico em
tempo real. ‘

XIX. Apoiar a formulagédo de politicas publicas relacionadas as
contratacdes municipais, promovendo a eficiéncia, economicidade
e transparéncia.

XX.  Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados por orgdos de
controle externo, como tribunais de contas e controladorias,

v sobre os processos licitatdérios e contratacdes.

XXI. Responder a auditorias e fiscalizagbes, propondo solu¢des para
eventuais apontamentos de irregularidades.

XXII. Desempenhar outras atividades compativeils com a funcdo, conforme

designacdo da Procuradoria-Geral do Municipio ou equivalente.

Art. 28 - Diretor Juridico do nicleo de compras e licitagdes exerce as
funcdes de assessoramento e consultoria dos o6rgdos da Administracdo
Municipal Direta em matéria atinente & sua 4rea de atuacdo,
ressalvadas as competéncias. proprias da Procuradoria-Geral, bem como
chefiar e supervisionar seus subordinados, e também:

I. assessoramento Juridico: Fornecer 'suporte legal aos agentes de
contratacgédo e as. comlissdes de licitacéo, auxiliando na
interpretacdo e aplicacdo da legislacéo pertinente;

II. elaboracdo e Revisdo de Documentos: Participar da elaboracgdo e
revisdo de editais, contratos e outros documentos relacionados
3ds licitacdes, garantindo sua conformidade com a lei;

ITT. andlise de Riscos: Identificar e mitigar riscos juridicos nos
processos licitatérios, assegurando a legalidade e evitando
potenciails litigios;

Iv. fiscalizacdo e Controle: Atuar em conjunto com os o6rgdos de
controle interno para monitorar a execugdo dos contratos,
garantindo o cumprimento das clausulas contratuais e a
legalidade dos procedimentos;

V. orientacdo sobre Programas de Integridade: Auxiliar na

‘ implementacdo de  programas de integridade e compliance,
promovendo  praticas que assegurem a conformidade com a
legislacdo e a ética nas contratacgdes piblicas;

VI. essas atribuicdes visam assegurar que os processos de compras e
licitacg®des municipais. sejam conduzidos de maneira eficiente,
transparente e em. conformidade com a legislacgéo vigente,
promovendo a integridade e a legalidade nas contratagdes
publicas. '

Art. 29 - Assessor I do nlGcleo de compras e licitagdes exerce as
funcdes de assessoramento e consultoria dos odrgios da Administracdo
‘Municipal Direta em matéria atinente & sua Aarea de atuacéo,
ressalvadas as competéncias préoprias da Procuradoria-Geral, bem como
chefiar e supervisionar seus subordinados, e:

I. Auxiliar na elaboracdo de minutas de pareceres, contratos,
convénios, editais e outros documentos Jjuridicos, sob - a
. supervisdo de profissionais mais experientes;

II. Realizar pesquisas em legislacdo, jurisprudéncia e doutrina para
subsidiar a anadlise de casos, pareceres e outros documentos
juridicos;

IIT. Monitorar e organizar processos administratives e judiciais,

verificando prazos e encaminhando documentos necessarios.



Iv. Prestar suporte . Jjuridico basico as diversas dreas
administrativas, fornecendo orienta¢Ses iniciails e encaminhando
questdes mais complexas ao superior imediato;

V. Realizar andlises juridicas preliminares de contratos, convénios
e outros instrumentos legais, identificando eventuais
irregularidades ou pontos de atengdo:;
VI. Atender demandas Jjuridicas de menor complexidade, incluindo
duvidas frequentes sobre a aplicagdo de normas e regulamentos;
VII. Colaborar no acompanhamento da execugao de contratos
administrativos, auxiliando na fiscalizagdo e gestdo documental;
VIII. Produzir relatérios periddicos e informativos sobre alteragles
legislativas ou jurisprudenciais relevantes para a administracéo
publica;
IX. Dar suporte técnico em processos de licitacdo e contratacdo,

como anadlise de documentacdo de habilitagdo e acompanhamento das
sessbdes publicas;

X, Participar de cursos, treinamentos e outras atividades de
capacitagdo juridica oferecidas  pela administracdo ou o6rgdos
externos;

XI. Auxiliar no controle de prazos processuais e administrativos,
garantindo a organizacdo e a tempestividade das acdes juridicas.
XII. Prestar informacdes iniciais e orientag8es Jjuridicas béasicas a

municipes e entidades externas, quando demandado.

Art. 30 - Assessor II do niicleo de compras e licitagdes exerce as
funcées de assessoramento e consultoria dos oérgdos da Administracédo
Municipal Direta em matéria atinente & sua 4&rea de atuacgdo,
ressalvadas as competéncias préprias da Procuradoria-Geral, bem como

chefiar e supervisionar seus subordinados, e também:

I.Anadlise Juridica de Editais e Contratos: Examinar e aprovar
minutas de editais de licitacdo, contratos, acordos, convénios e
outros instrumentos. congéneres, garantindo sua conformidade com
a legislacdo vigente;

II. Consultoria. Juridica: Prestar orientagdo juridica aos
agentes de contratacdo, comissGes de licitacgdo, fiscals e
gestores de contrates, auxiliando na interpretagdo e aplicacgéo
das normas legais pértinentes; : '

IIT. Controle de [ILegalidade: Realizar o controle prévio de
legalidade nas fases preparatdérias das licitacdes e contratacgdes
diretas, assegurando que todos os procedimentos atendam aos

 requisitos legais;

IV. Elaboracdo de’ Minutas Padrdo: Participar da elaboracdo e
atualizacdo de modelos padronizados de editais, termos de
referéncia, contratos ~ e outros documentos relacionados as
compras e licitacdes;

V. Apoio na Gestdo de Riscos: Auxiliar na identificagcdo e
mitigacdo de riscos Jjuridicos nos processos de contratagdo,
contribuindo para 'a integridade e eficiéncia das aquisicdes

publicas;

VI, Desenvolvimento de Politicas e Procedimentos: Contribuir
para o desenvolvimento e implementacéo de politicas,
procedimentos e melhores praticas na area de compras e
licitacdes, visando aprimorar os processos e garantir a

conformidade legal.

Art. 31 - Assessor III do nacleo de compras e licitagdes exerce as
funcdes de assessoramento e consultoria dos orgdos da Administracdo

Municipal Direta em - matéria atinente a sua drea de atuagdo,




ressalvadas as competéncias préprias. da Procuradoria-Geral, bem como
‘chefiar e supervisionar seus subordinados, e:

I.

IT.

IITI.

Iv.

VI.

VIT.

VIII.

IX.

XI.

XIT.

XIII.

Coordenar e supervisionar a andlise juridica de todas as fases
dos processos licitatérios, garantindo a conformidade com a
legislacgdo vigente, como a Lei n°® 14.133/2021 e outras normas
aplicéaveis;

Emitir pareceres técnicos e Jjuridicos de alta complexidade,
abordando questdes estratégicas relacionadas a compras publicas,
contratos administrativos e licitacgdes;

Supervisionar o controle prévio e posterior de legalidade dos
atos administratives —relacionados a contratagdes publicas,
incluindo editais, contratos, convénios e termos aditivos;
Prestar assessoria  Juridica estratégica aos gestores e
secretdrios municipais, orientando sobre decisdes Jjuridicas
relevantes para as contratagdes publicas e a governancga
administrativa;

Atuar na mediacdo e resolugdo de conflitos relacionados a
licitacdes e contratos administrativos, apresentando solucdes
juridicas para litigios de maior complexidade;

Representar o setor juridico em reunides, audiéncias publicas e
eventos relacionados a compras e licitacdes, tanto no &ambito
interno gquanto externo, incluindo o6rgdos de controle e
fiscalizacgdo;

Desenvolver e revisar modelos padronizados de editais,
contratos, termos: de referéncia e outros documentos
administrativos, bem como propor politicas e estratégias
juridicas para as contratagdes publicas;

Coordenar e supervisionar equipes Jjuridicas responsdveis pela
andlise de processos licitatérios e contratuais, promovendo a
qualidade e a eficiéncia nos servigos prestados.

Desenvolver e ministrar programas de capacitacgdo e treinamentos
sobre normas, procedimentos e melhores préaticas em licitagdes e
contratagdes publicas;

Identificar e propor solugdes para mitigar riscos Juridicos
associados as coptratagées publicas, com foco na eficiéncia
administrativa e na prevencdoc de irregularidades;

Manter comunicacdo direta com = érgdos de controle interno e
externo, como  Tribunails de Contas e Ministério Publico,
fornecendo informacgdes, documentos e esclarecimentos técnicos
quando necessario;

Acompanhar alteragdes legislativas, jurisprudenciais e
normativas - que impéctenl as contratacdes publicas, incorporando
essas mudancas na pratica juridica e administrativa do setor;
Gerir demandas judiciais e administrativas de alta complexidade
relacionadas a licitagbes e contratos, em colaboracdo com a
Procuradoria do - Municipio ou departamentos juridicos
especializados. ‘

capitTuro v

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 32 - Os Assessores Juridicos vinculados as demais secretarias néo
se equiparam ao cargo de Procurador, nem possuem qualquer vinculo ou

.

subordinacdo a Procuradoria-Geral do Municipio, ndo possuindo
legitimidade para representar e atuar em nenhum processo judicial,
detendo, portanto, autonomia em suas manifestacdes.



Art. 33 - Fica revogada a lei n.° 2.378 de 09 de Janeiro de 2025, esta {zjggj
lei entrard em vigor na data de sua publicacédo.

3

Arraial do Cabo, 15 de janeiro de 2025.

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal



ANEXO T

CARGOS QUANT. SAL. BASE siMBOLO
Procurador Gerali 1 12.000,00 SM
Subprocurador 1 6.900,00 EE

Subprocurador Fazendério 1 6.900,00 PCF-1
Procuradbr Chefe da Sadde 1 6.900,00 PCF-2
Procurador Chefe de Atos Oficiais 1 6.900,00 PCEF-3
Procurador Chefe de Obras 1 6.900,00 PCF-4
Procurador Chefe do Administrativo. Fazendario 1 6,900,00 PCF-5
Procurador Chefe do Contenciosc Fazendario 1 6.900,00 PCF-6
Procurador Chefe da Educagdo 1 6.900, 00 PCF-7
Procurador Chefe do Meio Ambiente 1 6,900,00 PCF-8
Procurador Chefe Civil 1 6.900,00 PCF-9

Procurador Chefe do Contencioso Administrativo 1 6.900,00 PCF-10
‘Procurador Chefe do Patrimdénio 1 6.900,00 PCF-11
Procurador Chefe do Administrativo 1 6.900,00 PCF-12
Procurador Chefe de Servigos Publicos 1 6.900,00 PCF-13
Procurador Chefe do Contenc.: Trabalhista 1 6.900,00 PCF-14
Procurador  Chefe do Administrativo Trabalhista 1 6.900,00 PCF-15
Procurador Chefe de Habitacg&o 1 6.900,00 PCF-16

Chefe de Gabinete do Procurador Geral 1 5.000,00 DAI-2
Assessor da PGM 2 2.500,00 CA-9

Chefe da Contabilidade da Procuradoria Geral 1 3.000,00 DAI~-7
Procuradoerhefe de Compras e Licitagles 1 6.900,00 PCF-14
Diretor do Niacleo de Compras‘e Licitagées 1 10.000,00 DaN-1

Assessor I do Nucleo de Compraé ¢ Licitagdes 1 4.000,00 CA-5

Assessor II do Nicleo de Compras e Licitagdes 3 5.000,00 CA-3
Assessor III do Nucleo de Compras e Licitacdes 1 7.000,00 CA-A




