PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO /
GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM EXECUTIVA N° 022 DE 12 DE FEVEREIRO DE 2025

Senhor Presidente,

Tenho a honra de me dirigir a V.Exa. nos termos da Lei Organica
Municipal, para convocar extraordinariamente, para apreciagdo em regime
especial de urgéncia, e submeter & elevada apreciagéo dessa Casa Legislativa,
matéria referente a reorganizagdo da Estrutura Administrativa da Secretaria
Municipal de Administragéo Tributaria e da outras providéncias.

Certo da compreenséo desta Egrégia Casa Legislativa, e confiante na
aprovacdo do Projeto de Lei ora encaminhado, aproveito a oportunidade para
renovar a V.Exa. e nobres péres votos de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal

Ao Exmo. Sr.

Diego Bastos Augusto

MD. Presidente da Camara Mun|C|paI
Arralal do Cabo - RJ ‘
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* PROJETO DE LEI

DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DA

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DOS

CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA
 MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TRIBUTARIA E DA OUTRAS
" PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO CABO faz saber que a Camara
Municipal aprovou ¢ eu sanciono a seguinte Lei:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - Compete a Secretaria Municipal de Administragio Tributéria, além de
outras atribui¢des que lhe sej ar‘p incumbidas:

I — promover as atividades de arrecadagéo ¢ fiscalizagdo dos tributos e demais rendas;

II - geoprocessamento; '

III — controlar e coordenar o régime de plantfo fiscal;

IV — assessorar ao Chefe do Poder Executivo nos assuntos pertinentes a sua area de atuagdo.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administragdo Tributaria, para desempenho de
suas atividades contard com a seguinte estrutura bésica:

-Secretério Municipal de Administragdo Tributaria

-Subsecretério Municipal de Administragdo Tributaria

-Chefe do Departamelﬁto de Divida Ativa

~Chefe do Departamento de Cadastro Imobiliério

-Chefe da Sala do Empreendedor

-Chefe do Departamento de Tributos Imobilidrios e Outras Receitas
-Assessor Geral de Tﬁibutos Imobilisrios e Outras Receitas

~-Chefe do Departamento de ISS

-Assessor Tributério |

-Assessoria do Cadas:tro Imobiliario

-Assessor de Manutengio Predial

~Assessor do Gabinetje do Secretério

-Assessor Técnico da Administragéio Tributdria

-Assessor de Fiscalizagdo e Licenciamentos da Sala do Empreendedor
-Assessor de Regulagﬁﬁo Empresarial da Sala do Empreendedor
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o atribuigdes do Secretirio (a) Municipal de Administra¢do
Tributaria: f
I - Assessorar o Prefeito na formulagio e implantagdo das politicas e normas de
administragfo tributéria; :
II - Promover estudos das jfontes de recursos orgamentarios do Municipio e das
possibilidades de amplié-las; :
111 - Providenciar estudos sobre o comportamento da receita e da despesa e tomar medidas
visando a eficiéncia do sistema tributrio municipal;
IV - Propor a fixagéo ou alteragiio dos limites das zonas de fiscalizago tributaria;
V - Articular, com os orgéos cbmpetentes da Prefeitura, a modernizag8o das atividades de
registro - cartogréfico, procesiamento de dados e atualizagio dos cadastros fiscais,
necessérios as atividades tributérias;
VI - Promover a atualizagio dos valores venais dos iméveis para efeito de célculo do Imposto
Predial e Territorial Urbano; ‘
VII - Propor politicas nas 4reas tributéria e financeira, de competéncia do Municipio;
VIII - Promover a arrecadagfio dos tributos e rendas municipais, cumprindo e fiscalizando o
cumprimento de leis, decretos, portarias, normas e regulamentos disciplinares da matéria
tributéria;
IX - Administrar a divida ativa do Municipio;
X - Promover o langamento de impostos, taxas, multas e contribui¢es de melhoria do
Municipio; f
XI - Assegurar a arrecadag:éé, diretamente ou por delegagdo, das rendas patrimoniais,
industriais e diversas do Municipio;
XII - Examinar e julgar re@ursos contra lancamentos fiscais em primeira instancia
administrativa;
XIII - Qrganizar e manter atualizado o cadastro imobiliario e mobilidrio municipal;
XIV - Exercer a ﬁscalizac;ﬁd tributdria que se relacione as atividades econbémicas no
municipio;

XV - Desempenhar outras atribuic;ées, quando designado pelo Prefeito.

Art. 4°. Sdo atribuigéeé do Subsecretario (a) de Administragfio Tributaria:
1 - Substituir o (a) Secretario (a) Municipal de Administragfio Tributdria em caso de auséncia,
impedimento ou licenciamenté; ‘
Il - Assessorar o (a) Secretdrio (a) Municipal de Administragéo Tributaria na formulagéo e
implantago de politicas fiscal e desenvolvimento do municipio;
I1I - Gerenciar a arrecadagéo de tributos municipais;
IV - Atuar no aperfeigoamento e melhoria do sistema de arrecadagdo, inteligéncia e
programago fiscal;
V - Supervisionar as dentincias de fraudes e infragdes fiscais;
VI - Gerenciar a fiscalizagdo tributéria implementando planos de agdo para a melhoria da
atrecadag¢do municipal; |
VII — coordenar e controlar a@ées de inteligéncia e programagao fiscal;
VIII — aprovar o programa geral das atividades de fiscalizagdo, bem como aprovar 08
critérios para a elaboragdo Qa relagiio de sujeitos passivos a serem fiscalizados;
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contribuir na elaboragdo de planos de agéo para alcance dos objetivos do municipio;

X - Elaborar relatérios gerenciais para dar suporte na tomada de decisdes ¢ na melhoria da
saude fiscal do municipio;

X1 - Acompanhar e fiscalizar o recebimento de transferéncias de tributos estaduais e federais;
X1I - Atuar na elaboragéo do plhnejamento da Sala do Empreendedor;

XIII - controlar e coordenar ;os plantSes fiscais de que trata o artigo 8° desta lei, com o
objetivo de ampliar a produtividade, a qualidade ¢ a eficiéncia dos servigos prestados 2
populagéo; j

XIV - Coordenar as equipes de fiscais lotados na Sala do Empreendedor;

XV — analisar e decidir sobre a suspensdo do pagamento do IPTU, ITBI, taxas, contribui¢des
e foro, nas hipéteses previstas em lei;

XVI — analisar e decidir sobreéos casos relacionados 3 imunidade e ndo-incidéncia, dentro
da sua 4rea de competéncia;

XVII — analisar e decidir sobre os casos relacionados a beneficios fiscais, dentro da sua 4rea
de competéncia; Z

XVIII — analisar e decidir sobre os casos relacionados a restituigdo ou compensagio de
valores, desde que o pedido do requerente néo configure o inicio da fase litigiosa do Processo
Administrativo Tributario; ‘

XIX - decidir e autorizar o reconhecimento da decadéncia e/ou prescrigdo dos créditos,
tributérios ou nao; :

XX - Analisar e decidir sobre os casos relacionados & imunidade e n3o-incidéncia, dentro da
sua area de competéncia;

XXI - Analisar e decidir sobregos casos relacionados a beneficios fiscais, dentro da sua drea
~ de competéncia;

XXII - Analisar e decidir sobre os casos relacionados a restituigio ou compensagdo de
valores, desde que o pedido do requerente néo coriﬁgure o inicio da fase litigiosa do Processo
Administrativo Tributério;

XXIII - exercer outras atribuigdes compativeis com sua drea de atuagdo;

Art. 5° Sdo atribuigée$ do Chefe do Departamento de Cadastro Imobiliario:
I — emitir as certiddes cadastrais;
Il — implantar, em casos especificos ndo executados pelo Departamento de IPTU, os
cadastros de isencdio e imunidéde;
IT1 — coordenar equipes de recadastradores;
IV — proceder & anotagéo de alteragBes verificadas nos iméveis situados no municipio de
Arraial do Cabo, ainda que tais unidades estejam beneficiadas pelos institutos juridicos da
imunidade ou iseng¢ao;
V — chefiar os funcionérips alocados no Departamento de Cadastro Imobilidrio,
controlando os atos administrativos praticados pelo referido 6rgdo;
VI — propor iniciativas que Vﬁisem a permanente atualizagdo das informagdes cadastrais, a
fim de auxiliar a eficiéncia da arrecadagdo tributaria;
VII— zelar pelo adequado funcionamento do Departamento de Cadastro Imobilidrio;
VIII — formular rotinas de funcionamento para o Departamento de Cadastro Imobiliario;
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IX — representar o Departamento de Cadastro Imobilidrio nas reunites sobre quaisquer
atividades inerentes a finalidadf: do referido orgdo;

X — analisar e emitir parecer quanto ao pedido de revisdo de qualquer informag@o existente
no cadastro imobiliério; e ;

XI — exercer demais atividades que objetivem o fiel cumprimento das atribuigdes do
aludido 6rgdo. | '

Art. 6°. S3o atribuigdes da Assessoria de Cadastro Imobiliario;
I — auxiliar e prestar informag3es aos contribuintes € a quaisquer 6rgdos ou entidades
referente ao cadastro imobilidrio;
II — colaborar com a simplificagdo de procedimentos ¢ a disseminag¢do de informagdes,
a fim de facilitar o cumprimento das obrigagdes tributérias;
III — assessorar o chefe do depértamento de cadastro imobiliario na aplicagéio das normas e
atividades inerentes ao aludido. orgdo;
IV — auxiliar o corpo fiscal tributario vinculado ao departamento de cadastro imobilidrio nas
atividades necessérias a efetiva arrecadagfo;
V - auxiliar os servidores intégrantes da carreira da administragdo tributéria nas tarefas
relacionadas ao cadastro imobii;liério municipal;
VI — manter atualizada a base de dados do Cadastro Imobilidrio;
VII - manter e atualizar as plantas de referéncias cadastrais setoriais e de quadras;
VIII - subsidiar lancamentos e cadastro de iméveis.
IX — proceder & anotagdio de alteragOes verificadas nos imoéveis tributados, que influam em
seu valor venal, para fins de langamento;
X — implantar as alterages no cadastro imobilidrio decorrentes dos processos de
legalizagdo e parcelamento de Esolo;
X1 — realizar preenchimento do boletim de cadastro imobiliario;
XII — auxiliar o controle e encaminhamento dos processos administrativos, judiciais e fiscais
relacionados ao cadastro imobiliario; ‘ '
XIII - prestar assisténcia técnica em processos administrativos da qual a Prefeitura seja
parte, no Ambito da administragdo tributaria;
XIV - providenciar todos os' meios necessarios ao regular andamento e instrugdo dos
processos administrativos e réquisitar aos orgios competentes, informagdes e documentos
indispenséveis;
XV — tramitar processos administrativos;
VI — exercer demais. atividades que objetivem o fiel cumprimento das atribuiges do
6rgio de sua lotagdo; e
XVII — exercer outras atribqigées correlatas que lhe forem cometidas por seu superior
hierarquico. 5

Art. 7°. Séo atribuigﬁe:fs da Chefe da Sala do Empreendedor:
I — planejar, orientar, coorden;ar e executar as atividades de recepgio, verificagfo, registro e
preparo de cadastramento e atualizagéo do Cadastro Mobiliario do Municipio;
Il — chefiar os funcionérios alocados na Sala do Empreendedor, controlando os atos
administrativos praticados pelo referido érgdo;

S
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I1I — articular-se com os demais orgdos no sentido de assegurar a efetiva atualizagdo do
cadastro mobilidrio municipal;

IV — atualizar as atividades jbaseando-se na Classificagdo Nacional de Atividades
Econdmicas — CNAE, Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO e Nomenclatura
Brasileira de Servigos — NBS, de acordo com as leis vigentes;

V — atuar na elaboragéo do planejamento da Sala do Empreendedor;

~ VI - formular rotinas de ﬁmciojnamento para a Sala do Empreendedor;

VII — emitir pareceres relacionados ao processo de fiscalizagéio no que diz respeito a
abertura, alterag@o e baixa empiresarial

VIII - compor os diversos foruns relacionados ao tema de desenvolvimento econdmico;

IX — representar a Sala do Empreendedor nas reunides sobre desenvolvimento econdmico
e em quaisquer outras atividades inerentes & finalidade do referido érgéo;

X — coordenar as equipes de fiscais plantonistas e/ou fiscais lotados na Sala do
Empreendedor;

XI - acompanhar a pubhcagao de novas normas relacionadas ao funcmnamento do
Sistema REGIN;

XII' — planejar, executar € articular as politicas para implementagéio da Lei Geral das
Micro e Pequenas Empresas no municipio;

XIII — manter atualizadas as informagdes referentes aos contribuintes optantes do
Simples Nacional e aos Empreendedores Individuais tanto no portal da Receita Federal
como no cadastro mobilidrio; e

XIV — exercer demais atividades que objetivem o fiel cumprlmento das atribui¢des do
aludido 6rg@o.

Art. 8°. Séo atrlbulgoes do Assessor de Regulag¢iio Empresarial da Sala do
Empreendedor: ,
I — auxiliar o atendimento ao Mlcroempreendedor Individual — ME], as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e outras
II — orientar sobre 0s procedlmentos necessarios para a regularizagdo de registro e
funcionamento, bem como situago fiscal e tributaria das empresas;

III - analisar os expedijentes necessdrios para viabilizar a implantagdo de
empreendimentos;
IV — assessorar © planejamento, execugdo e articulagdo das politicas para

implementagfo da Lei Geral das Micro e Pequenas Empresas no municipio;

V — auxiliar o planejamento, orientagdo, coordenagio e execugdio das atividades de
recepgdo, verificagdo, registro e preparo de cadastramento e atualizagfio do Cadastro
Mobiliario do Municipio;

VI — acompanhar a integragdo do sistema REGIN ao sistema informatizado, zelando pela
conformidade dos dados; ‘

VII - auxiliar os demais funciondrios nas exigéncias legais para a concessdo de alvards;
VIII — exercer outras atrlbuu;oes correlatas que lhe forem cometidas por seu superior
hierarquico. :
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Art. 9°. Sdo atrlbulgoes do Chefe do Departamento de Divida Ativa:
I — promover, coordenar e executar as atividades de cobranga administrativa, bem como a
inscrigio em Divida Ativa, dé créditos tributarios e nfo tributdrios, de natureza fiscal
e demais receitas constituidas do Municipio, com a finalidade do recebimento das
receitas nfio pagas e em atraso, conforme legislagdo vigente;
Il — autorizar a retirada e o cancelamento por pagamento ou outra modalidade, dos
titulos de crédito representados pela CDA do Municipio, das receitas tributérias e néo
tributdrias; ,
Il - promover o levantamento, monitoramento, controle e atualizagdo, dos créditos
lancados e néo pagos, efetuando ag:oes de cobranga, notificagdo e edital aos contribuintes e
responsaveis;
IV — promover 0s procedlmentos de cobranga administrativa;
V — promover o controle e encaminhamento dos processos administrativos e fiscais
relacionados com a cobranca e Divida Ativa, observando os prazos, com as respectivas
notifica¢Bes ou editais;
VI — autorizar a alteragéo, baixa ¢ exclusio de créditos tributérios ou nfo, atendendo as
decisdes de processos administrativos e judiciais;
VII — promover a inscri¢do dos créditos, tributdrios e ndo tributdrios, ndo pagos em
Divida Ativa e encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio para ajuizamento da agdo de
execucdo fiscal, na forma da legislagdo vigente;
VIII - expedir Certiddes;
IX — proceder a alteragdio, baixa e exclusdo de débitos, em decorréncia de processos
administrativos e judiciais;
X — atender as decisdes administrativas e judiciais, quanto a alteragéo, baixa e exclusio de
créditos tributarios € ndo tributérios dos processos dos pedidos de isencdio, imunidade,
equidade e relativos a remlssao tributéria;
XI — promover o levantamento, monitoramento e acompanhamento de débitos langados
¢ ndo pagos, junto aos Slstgmas de Arrecadagfo, no sentido de analisd-los e emitir
notificagio de cobranca administrativa e da Divida Ativa aos inadimplentes;
XII - promover a cobranga administrativa;
XIII — emitir notificagdo para os contribuintes que néo quitarem seus débitos nos prazos
previstos no calendério fiscal; -
XIV — autorizar e executar parcelamentos e reparcelamento;
XV - analisar e emitir parecer quanto ao pedido de decadéncia e/ou prescrigdo dos créditos,
tributarios ou nfo inscritos em?dwlda ativa;
XVI — enviar para publicagdo no Didrio Oficial Eletronico do Municipio os nomes
dos contribuintes devedores;
XVII — exercer outras atribuigdes correlatas a rotina deste orgdo.

Art. 10. Séo atribui¢des do Chefe do Departamento de Tributos Imobiliarios e
Outras Receitas:
I — emitir as certiddes
Il — chefiar os funcionarios alocados no Departamento de Tributos Imobilidrios e Outras
Receitas, controlando os atos administrativos praticados pelo referido 6rgio;
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III — formular rotinas de funcmnamento para o Departamento de Tributos Imobilidrios
e Outras Receitas; ‘

IV — representar o Departamento de Tributos Imobilidrios € Outras Receitas nas reunibes
sobre. quaisquer atividades inerentes & finalidade do referido 6rgéo;

V — emitir cartas de aforamento de iméveis foreiros a esta municipalidade e outras atividades
relacionadas ao instituto da enﬁteuse;

VI - promover a simpliﬁcag;éo de procedimentos e a disseminagfo de informagdes
visando a facilitagio do cumprimento das obrigagdes tributérias;

VII — aplicar a legislagdo vinculada ao IPTU, ITBIL laudémio, taxas, contribuigdes e
foro, com poder de decisdo para deferir pleitos administrativos, desde que o pedido do
requerente ndo configure o inicio da fase litigiosa do Processo Administrativo Tributdrio;
VIII — analisar e emitir parecer quanto ao pedido de suspensgo do pagamento do IPTU, ITBI,
taxas, contribuigdes e foro, naséhipéteses previstas em lei;

IX — analisar e emitir parecer quanto ao pedido de imunidade e ndo-incidéncia, dentro da
sua area de competéncia; |

X — analisar e emitir parecer quanto ao pedido de beneficios fiscais, dentro da sua érea de
competéncia;

XI~— analisar e emitir parecer fquanto ao pedido de restituigdo ou compensacdo de valores,
desde que o pedido do requei’ente ndo configure o inicio da fase litigiosa do Processo
Administrativo Tributdrio;

XII — exercer. outras atribuigdes, desde que dentro da sua drea de atuagéo, correlatas a rotina
deste Departamento. |

Art. 11. Assessor Geral de Tributos Imobilidrios e Outras Receitas:
I - auxiliar a anslise e decisgo de superior hierarquico sobre a suspenso do pagamento do
IPTU, ITBI, taxas, COl’ltI‘lbLllQOGS, laudémio e foro, nas hipéteses previstas em lei;
II — assessorar a andlise e decisdo de superior hierdrquico sobre os casos relacionados
3 imunidade e nﬁo-incidéncié, dentro da sua area de competéncia;
III — assistir a anédlise ¢ decivsﬁo de superior hierdrquico sobre os casos relacionados a
beneficios fiscais, dentro da sua area de competéncia;
IV - auxiliar a andlise ¢ demsao de superior hierdrquico sobre os casos relacionados a
restitui¢do ou compensagdo de valores, desde que o pedido do requerente néo configure o
inicio da fase litigiosa do Processo Administrativo Tributério;
V — colaborar com a emissdo de cartas de aforamento de iméveis foreiros ao municipio de
Arraial do Cabo, bem como executar -outras atividades relacionadas ao instituto da
enfiteuse; ‘
VI - propor modificagGes leglslatlvas que visem a eficiéncia da arrecadagéo municipal; e
VII — exercer outras atrlbulgoes, desde que dentro da sua é4rea de atuago, correlatas & rotina
deste Departamento.

Art. 12, Sdo atrlbulgoes do Chefe do Departamento de ISS:
I — propor e subsidiar alteragdes que visem a melhoria da leglslagao, das normas €
procedimentos, dentro de sua area de atuacéio;
II - aplicar a legislagdo trlbuté.rla vinculada ao ISS e as taxas municipais;

%
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I - planejar, executar, monitorar e controlar acBes fiscais, objetivando a eficiéncia
arrecadatéria; ‘

IV - emitir certidGes;

V - controlar e coordenar os plantdes fiscais, visando atender e prestar informagdes
aos contribuintes e a quaisquer 6rglos ou entidades sobre interpretagdo da legislago
tributéria; f

VI - promover a simplificagdo de procedimentos e a disseminagdo de informagdes
visando a facilitagdo do cumprirfnento das obrigacdes tributarias;

VII - formular rotinas de funciohamento para o Departamento;

VIII - coordenar as equipes de fiscais plantonistas e/ou fiscais lotados no respectivo
orgao;

IX - analisar e emitir parecer quanto ao pedido de beneficios fiscais, dentro da sua érea de
competéncia; |

X - analisar e emitir parecer quanto ao pedido de imunidade e ndo-incidéncia, dentro da sua
area de competéncia, f

XI - analisar e emitir parecer quanto ao pedido de restitui¢csio ou compensagio de valores,
desde que o pedido do requerente nio configure o inicio da fase litigiosa do Processo
Administrativo Tributdrio;

XII- exercer outras atribuigdes, desde que dentro da sua drea de atuagdo, correlatas a
rotina deste Departamento. |

Art. 13. S#o atribuicSes do Assessor Tributario:
1 - auxiliar e prestar informagébs aos contribuintes e a quaisquer 6rgdos ou entidades sobre
interpretacdo da legislag@o tribptéria;
IT — colaborar com a simplificagdo de procedimentos € a disseminag@o de informagdes,
a fim de facilitar o cumprimento das obrigagdes tributérias;
IH — assessorar o chefe do departamento em que estiver alocado na aplicag@o das normas €
atividades inerentes ao aludidd orgdo;
IV — auxiliar o corpo fiscal tributério vinculado ao departamento em que estiver alocado nas
 atividades necessarias  efetiva arrecadagéo;
V - auxiliar os servidores integrantes da carreira da administragdo tributdria nas tarefas
relacionadas ao cadastro imobiliério municipal;
VI — manter atualizada a base de dados do Cadastro Imobiliério;
VII — manter e atualizar as plahtas de referéncias cadastrais setoriais e de quadras;
VIII — subsidiar langamentos e avaliacBes de imoveis.
IX — proceder & anotagdo de aflteragﬁes verificadas nos iméveis tributados, que influam em
seu valor venal, para fins de langamento;
X - implantar as alteragBes no cadastro imobilidrio decorrentes dos processos de
legalizag8o e parcelamento de solo;
XI - assessorar a decisdo de pedidos de reconhecimento da decadéncia e/ou prescrigéo dos
créditos, tributarios ou néo;
XII - atualizar e alterar os documentos proprios do parcelamento ¢ da divida ativa do
Municipio; |
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XIII — colaborar com o levantamento, monitoramento, controle e atualizaggo, dos créditos
langados e ndo pagos, efetuando agdes de cobranga, notificagéo e edital aos contribuintes e
responsaveis; :

XIV — colaborar com os procedimentos de cobranca administrativa e judicial, observado 0
disposto na Lei Federal 6.830/80 e demais normas que regulamentam a matéria;

XV — auxiliar o controle e encaminhamento dos processos administrativos, judiciais e fiscais
relacionados com a cobrang¢a dej dividas tributarias ou ndo, observando os prazos, com as
respectivas notificagdes ou editais;

XVI - prestar assisténcia técnica em processos administrativos da qual a Prefeitura
seja patte, no ambito da administraggo tributéria;

XVII - providenciar todos os ‘meios necessérios ao regular andamento e instrugdo dos
processos administrativos e requisitar aos 6rgdos competentes, informagdes e documentos
indispensaveis; :

Art. 14. S3o atribui¢Bes do Assessor de Manutencdo Predial:
I — auxiliar o Secretério Muﬁicipal de Fazenda na gestdo da manutengdo predial, de
forma a proporcionar aos éolaboradores e contribuintes um ambiente adequado ao
exercicio das atividades inerentes & pasta;
II — colaborar com a gestﬁé de estoque dos materiais necessarios a manutengéo €
limpeza das instalag®es fazendérias;
11l — executar pedidos de suprimento ao setor de almoxarifado;
IV - exercer outras atribuigdes inerentes as suas funcdes.

Art. 15. S#o atribui¢des do Assessor do Gabinete do Secretario:
I - Estabelecer relagdo com as ﬁnidades da Secretaria e as entidades a ela vinculadas, visando
3 coordenagdo das atividades proprias do seu campo de atuagio;
II - Acompanhar e coordenar as atividades prioritdrias e de interesse da Secretaria de
Fazenda;
III - Acompanhar tendéncias e hovas préticas emergentes do campo funcional das atividades
da Secretaria;
IV - Assessorar o Secretdrio em seu relacionamento com membros do Poder Legislativo e
dos outros 6rgdos do Executivb;
V - Exercer outras atribuigﬁes}compativeis com sua 4rea de atuagéo.

Art. 16. S3o atribuicSes do Assessor Técnico da Administracdo Tributaria:
I- Executar e fiscalizar o programa de acompanhamento das transferéncias constitucionais
para apuragdio dos indices de fparticipag:ﬁo e dos repasses de receitas oriundas dos tributos
estaduais e federais & Municipalidade;
1T - Examinar processos ¢ docjumentos na area de sua especialidade, emitindo, se for o caso,
pareceres técnicos e/ou outrasj manifestages solicitadas pela sua chefia mediata e imediata;
III - Realizar estudos € 1evanfcamentos, com vistas & viabilizagdo de programas € projetos,
por determinaggio de sua cheﬁa mediata e imediata;
IV - Desenvolver projetos e atividades técnicas que lhe forem designadas pela sua chefia
mediata e imediata, ‘
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V - Prestar assisténcia técnica, & sua chefia mediata e imediata, levantando dados, de
contetido relativo A sua 4rea de atuagio, bem como realizando o estudo das matérias que lhe
sejam submetidas, com a consequente elaboragio do trabalho requisitado pelos seus
superiores; :

VI - Examinar e emitir pareceres nos processos que Ihes forem distribuidos, salvo vedagdes
legais;

VII - Realizar estudos e pesqulsas juridicas, de ordem legal, doutrinaria e jurisprudencial,
visando obter subsidios para fundamentar pareceres a serem exarados em processos
submetidos & sua apreciagdo;

VIII - Colecionar e manter em boa ordem e atualizada as leis, decretos, regulamentos,
instrug®es normativas e demaié publicagdes de interesse de suas chefias mediata e imediata,
de modo que seja facilitada a consulta

IX - Elaborar relatérios mensals de movimentagdo processual ¢ de produtividade, quando
solicitado;

X - Zelar pela uniformizagio de procedimentos técnicos relacionados a area de atuag@o;
XI - Exercer outras atividades correlatas as suas competéncias, bem como as que lhe forem
determinadas pelas suas cheﬁas mediata e imediata, observando sempre os principios legais,
éticos e morais; '

Art. 17. S#o atribuicdes do Assessor de Fiscalizagiio e Licenciamentos da Sala do
Empreendedor:
I — auxiliar o Chefe da Sala do Empreendedor a tornar mais célere os
processos de licenciamento necessarlos a abertura ¢ alteracfo de empresas;
II — propor modificagdes no: arcabougo legislativo relacionado as licengas
municipais, objetivando a sua permanente atualizagéo;
III - assessorar os servidores integrantes das Fiscalizagdes lotadas na Sala do Empreendedor
na consecugdo de suas atividades;
IV — prestar esclarecimentos acerca dos procedimentos de licenciamento;
V — exercer outras atribui¢des ?correlatas a rotina deste orgdo.

Art. 18 - Ficam instituidos na Secretaria Municipal de Administrag8io Tributdria os
cargos em comissio conforme{ ANEXO L

Art. 19 - Fica criado ha Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo, o cargo em
comissdo de Coordenador de Anélise de Projetos Particulares.

Art. 20. Sdo atribuigc”)és do Coordenador de Analise de Projetos Particulares
I- Responsével pela tramltag:ao processual das Obras Particulares;
II - Responsével pela consultorla do Secretario Municipal na elaboragdo de estudos planos e
projetos dentro da 4rea de atuaqao,
- III- Assessorar na elaborac;ao de documentos, mstrugao de processos pertinentes as obras
particulares; -
IV - Responsavel por assinar hcengas de construgdo, aceite de obras, renovagdo de licenga,
licenga de pequenos reparos, remembramento, desmembramento e habite-se;
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V - Responsavel pelo setor de cadastramento e anélise de documentos envoltos a area;
VI - Executar outras atribuigdes afins.

Art. 21. - Fica criado na Secretaria Municipal de Governo, o cargo em comissdo de
Subsecretario Municipal de Eventos.

Art. 22. Sdo atribui¢Bes do Subsecretario Municipal de Eventos
I - Coordenar a elaboragdo de planos, programas e agdes voltados para a realizagdo de
eventos municipais, incluindo ?;festivais, feiras, exposi¢des, shows, datas comemorativas e
outros eventos institucionais;
II - Planejar o cronograma de eventos anuais da Prefeitura, levando em consideragdo as
necessidades da comunidade e as diretrizes da administragao municipal;
IIT - Identificar e propor eventds que possam beneficiar a imagem institucional da Prefeitura
e promover a cultura local;
IV - Controlar o or¢camento destinado a realizac#io de eventos, buscando otimizar os recursos
disponiveis;
V - Promover a integracéo dds diferentes secretarias municipais envolvidas nos eventos,
garantindo a colaboragéo entre elas.
VI - Coordenar a contratagdo de fornecedores, servigos e infraestrutura necessarios para a
realizagfio de cada evento (som, iluminag#o, seguranga, alimentagéo, entre outros);
VII - Trabalhar em conjunto com a coordenadoria de Comunicagdo para garantir a
divulgagdo adequada dos eventos, utilizando meios de comunicag8o oficiais;
VIII - Representar a Secretarié Municipal de Governo em reunides, semindrios e eventos
externos relacionados a drea de eventos;
IX - Executar outras atribuic;éés afins.

Art. 23 - A remuneragio dos cargos comissionados estd prevista no anexo I desta
Lei. :

‘Art, 24 - Fica o Poder Executivo autorizado a remunerar as dotagdes orgamentarias,
bem como abrir os créditos aﬂicionais e suplementares e/ou especiais necessarios para os
cargos criados mediante ut111za9ao da Lei de Diretrizes Or¢amentarias e do Plano Plurianual.

Art. 25. - No que couber o Prefeito Municipal, através de decreto, promoverd
adequagdes complementares as estruturas internas dos orgéos da administragdo municipal.

Art. 26 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo e com efeitos retroativos
a partir de 01 de fevereiro de 2025, revogando as disposi¢des em contrario.

Arraijal do Cabo, 12 de fevereiro de 2025.

i Assinado de forma digital
,[‘MARCELO MAGNO FELIX
DOS SANTOS:03718503719

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal

MARCELO-MAGNO FELIX
DOS SANTOS:0371 850371.
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ANEXO 1

Secretaria Municipal de Administracio Tributaria

i
i

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

Simbolo Cargos Quantidade Valor
SM Secretério Mur;icipal de ‘Administragﬁo Tributéria 1 R$ 12.000,00
SS Subsecretario Mémicipal de Administrag8o Tributéria 1 R$ 6.500,00

DAI-1 Chefe do Departamento de Divida Ativa 1 R$ 5.500,00
DAI-3 | Chefe do Departamento: de Tributos Imobilidrios e Outras Receitas 1 R$ 4.500,00
DA6-4 Chefe do Dep;artamento de Cadastro Imobiliario 1 R$ 4.000,00
CA-5 Assessor Tédﬁico da Administragéio Tributaria 1 R$ 4.000,00
DAI-5 Chefe:’da Sala do Empreendedor 1 R$ 3.800,00
CA-6 Assessor Geral de ’:I‘ributos Imobiliarios e Qutras Receitas 1 R$ 3.500,00
DAI-6 Chefé do Departamento de ISS 1 R$ 3.500,00
CA-6 Assessc;ria do Cadastro Imobiliario 1 R$ 3.500,00
CA-7 Assessojr do Gabinete do Secretario 1 R$ 3.000,00
‘ CA-8 | Assessor de Fiscalizagio e Licenciamentos da Sala do Empreendedor 1 R$ 2.800,00
CA-8 Assessor de Regulagﬁo Empresarial da Sala do Empreendedor 3 R$ 2.800,00
CA-9 jSAssessor Tributério 26 R$ 2.500,00
CA-I 1 Asseséor de Manuteng&o Predial 1 R$ 1.720,00
Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo
Simbolo ‘ “Cargo Quantidade Valor RS
DAI-3 Coordenador (ie Andlise de Projetos Particulares 1 R$ 4.500,00
Sec:retaria_M__l_micinal de Governo

Simbolo | Cargo Quantidade Valor R$

SS Subsecrejtério Municipal de Eventos 1 | R$6.500,00




