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ESTADO DO RIO DE JANEIRO »
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM EXECUTIVA N° 033 DE 27 DE MARGO DE 2025

Senhor Presidente,

Tenho a honra de me dirigir a V.Exa. e nobres Pares, para submeter a
elevada apreciacdo dessa Casa Legislativa, matéria que dispbe sobre a
reorganizacio da Estrutura' Administrativa da Secretaria Municipal de Protecao e
Defesa do Consumidor - PROCON, e da outras providéncias.

Certo da compreensdo desta Egrégia Casa Legislativa, e confiante na
aprovacdo do Projeto de Lei ora encaminhado, aproveito a oportunidade para
renovar a V.Exa. e nobres pares votos de elevada estima e consideracao.

Atenciosamente,

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal '
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
GABINETE DO PREFEITO :

PROJETO DE LEI

DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DOS CARGOS EM
COMISSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR -
SEDECON E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO, fago saber que a Céamara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°- O artigo 15 da Lei n® 2.380/2022, que versa sobre a competéncia da Secretaria Municipal
de Protegdo e Defesa do Consumidor, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 16 - A Secretaria Municipal de Prote¢do e Defesa do Consumidor, em sua
competéncia passa a ser da seguinte forma:

Gestdao da execugdo da politica do Sistema Municipal de "
Protegao, Orientagdo, Defesa e Educagéo do consumidor,

Gestéo juridica, administrativa e dos processos de fiscalizagéo da

- Secretaria;

Andlise, supervisdo e controle dos documentos administrativos e
juridicos da Secretaria;

Elaboragdo de decisédo, pareceres e despachos dos processos
administrativos de fiscalizagéo;

Administrar o Fundo Municipal de Defesa dos Direitos do
Consumidor;

Coordenar a articulagdo do Sistema Mummpal de Defesa do
Consumidor (SMDC);

Gerir 0s recursos orgamentanos e financeiros destinados a
Secretaria.

Paragrafo Gnico — A Secretaria Municipal de Protegdo e Defesa do Consumidor, para
desempenho de suas atividades contara com a seguinte estrutura basica:

- Secretario Municipal de Protegéo e Defesa do Consumidor;

.. - Chefe de Coordenagéo de Protecédo e Defesa do Consumidor,

- Chefe de Fiscalizagdo de Defesa do Consumidor;

- Chefe de Diretoria e Triagem;

- Diretor de Tesouraria

- Diretor de Contabilidade.



- Sdo atribuicdes do Secretario Municipal de Protecéo e
Defesa do Consumidor:

Gestdo da execugdo da politica do Sistema Municipal
Proteg&o, Orientagdo, Defesa e Educagéo do consumidor;

Gestéojuridica,'administrativa e\dos processos de fiscalizagéo d
Secretaria;

Anélise, supervisdo e controle dos documentos administrativos e
juridicos da Secretaria;

Elaboragdo de decisdo, pareceres e despachos dos processos
administrativos de fiscalizagéo;

Administrar o Fundo Municipal de Defesa dos Direito do
Consumidor;

Coordenar a articulagéo do Sistema Municipal de Defesa do
Consumidor (SMDC);

Gerir os recursos orgamentarios e financeiros destinados a
Secretaria.

- 8éo atribuigﬁes do Chefe de Coordenagido de Protecdo e
Defesa do Consumidor:

Auxiliar o Secretario Municipal em suas fungdes;

Representar o Secretario Municipal, quando ausente e desde que
autorizado; '
Supervisionar o funcionamento das unidades administrativas
subordinadas a Secretaria,;

Coordenar as atividades da Secretaria, apresentar relatorios
solicitados pelo Secretario sobre questdes administrativas
relacionadas com a Secretaria;

Preparar em conjunto com o Secretario e o Chefe de
Departamento o orgamento anual da Secretaria;

Responder pela organizagdo administrativa da Secretaria; /
Assessorar o titular da pasta na diregédo, coordenagéo e gestao
estratégica do 6rgéo;

Participar da formulagéo das politicas e diretrizes da Secretaria
em articulagdo com os demais 6rgéos;

Supervisionar, controlar e avaliar as atividades tecnico
administrativas da Secretaria;

Desempenhar outras atividades afins de administrar o Fundo
Municipal de Defesa dos Direitos do Consumidor;

Auxilio na gestéo juridica, administrativa e nos processos de
fiscalizagdo da Secretaria;

Coordenagao da rotina de trabalho para o regular funcionamento
da Secretaria.

- Sido atribuicdes do Chefe de Fiscalizagdo de Defesa do
Consumidor:

Planejar, coordenar e executar as atividades de fiscalizacéo de
préaticas comerciais no municipio;

Supervisionar a aplicagdo de sangbes administrativas em casos
de infragéo ao Cédigo de Defesa do Consumidor;

Elaborar relatérios das atividades flscahzaténas e propor
estratégias de melhoria;

Executar trabalhos de fiscalizagéo visando ao cumpnmento do
Cédigo de Defesa do Consumidor,

Exercer agdo fiscalizadora externa, observando as normas de
defesa do consumidor contidas em leis ou em regulamentos
especificos;

Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a
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execugdo da fiscalizagéo.

- S&o atribuigées do Chefe de Diretoria e Triagem:
Planejar, coordenar e supervisionar as atividades administrati
e operacionais da Secretaria, garantindo o pe
desenvolvimento de suas atribuiges institucionais;

Elaborar relatérios de desempenho e avaliagdo das atividades sob
sua responsabilidade; ‘

Propor a¢des de capacitagdo e educagéo para o consumo.
Consultoria e assessoramento direto ao Secretdario, com apoio da
estrutura administrativa da Secretaria;

Diregéo, supervisdo e coordenagdo das atividades administrativas
e operacionais da Secretaria, garantindo e exigindo o perfeito
desenvolvimento de suas atribui¢des institucionais;

Acompanhar o andamento de projetos em tramitagdo
comparecendo as reunides que for designado;

Elaborar e encaminhar respostas de oficios € memorandos
protocolados nesta Secretaria, '

Solicitar, quando entender necessério, parecer do Controle Interno
e da Assessoria Juridica sobre assuntos referentes a Secretaria;
Planejar e organizar as atividades, além de tracar estratégias e
métodos de trabalho; '
Desempenhar outras atividades afins e as que lhe forem
delegadas;

Controle e superviséo dos processos de Reclamagéo contra atos
lesivos ao direito do consumidor; )

Elaboragéo de documentos necessarios a rotina administrativa e
juridica da Secretaria;

Fiscalizagéo do efetivo cumprimento das leis de protegédo e defesa
do direito do consumidor. Atendimento ao publico de forma geral,
realizag&o de triagem e audiéncia de tentativa de conciliagéo.

- Sédo atribui¢cdes do Diretor de Tesouraria:

Gerir a movimentag&o financeira e os pagamentos relacionados a
Secretaria; ‘

Controlar a aplicagéo dos recursos do Fundo Municipal de Defesa
do Consumidor (FMDC),

Elaborar relatérios financeiros para prestagéo de contas;
Atendimento aos consumidores; assessoria & contabilidade,
emissdo de DAM's. Elaboracdo das Reclamagdes contra atos
lesivos ao direto do consumidor;

Proposigéo de acordos entre fornecedores e consumidores;
Auxiliar na fiscalizagdo do efetivo cumprimento das leis de
protegdo e defesa do direito do consumidor;

Instrugéo das audiéncias de conciliagdo da Secretaria.

Exercer fungbes inerentes a diregdo financeira, efetuar
pagamentos, elaborar movimentagdes orgamentarias e
liquidagdes. Realizar controle didrio dos extratos bancarios,
conferindo pagamentos e recebimentos;

Realizar analise dos fluxos da tesouraria;

Realizar o redirecionamento dos repasses dos recursos/verbas
para conta especifica do Fundo.
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- Séo atribuigdes do Diretor de Contabilidade: O
e Coordenar e executar atividades contabeis relacionadas a
gestéo financeira da Secretaria; :
e Acompanhar e registrar receitas e despesas;
o Elaborar balancetes, demonstrativos e relatdrios contabeis;
« Contabilidade, elaboragéo dos Informes Mensais e LRF, bem
como dos Relatérios da Prestagdo de Contas Anual ao TCE/RJ;
Célculo e emissao de DAM,; '
o Controle e auditoria do Fundo Municipal de Protegéo e Defesa do
Consumidor. '
Art. 2° - Os cargos referidos ao artigo supracitado seréo consolidados a Lei n° 2.380 de 12 de
janeiro de 2022,

Art. 3° - A remuneragdo dos cargos comissionados esta prevista no anexo | desta Lei.
Art. 4° - Ficam revogadas as disposi¢ées em contrario.

Art. 5° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo, produzindo seus efeitos a partir de
01 de abril de 2025.

Arraial do Cabo, 27 de margo de 2025.

MARCELO MAG LIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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ANEXO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR

CARGO SIMBOLO | QUANTIDADE | VENCIMENTO
(R$)

Secretario Municipal de Protegédo e SM 1 12.000,00

Defesa do Consumidor

Chefe de Coordenacdo de Protecédo e DAl -3 1 4.500,00

Defesa do Consumidor

Chefe de Fiscalizagdo de Defesa do| DAI-7 1 3.000,00

Consumidor

Chefe de Diretoria e Triagem DAl -7 1 3.000,00

Diretor de Tesouraria DAl -7 1 3.000,00
| Diretor de Contabilidade DAI-7 1 3.000,00




